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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Arloi Tengerszem Ovoda (a tovabbiakban: Arloi Tengerszem Ovoda, vagy Adatkezeld) a
kotelezdéen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak, valamint a kozérdekli adatok
megismerése iranti igények teljesitésének rendjérdl sz6l6 szabalyzatat

a) az informacids Onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) felhatalmazasa;

b) a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételehez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz0616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet;

c) akozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) korméanyrendelet;

d) A Kozponti Informacios Koézadat-nyilvantartas részletszabalyairdl szold 499/2022.
(XIIL.8.) Korm. rendelet;

e) a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértekérdl
sz016 301/2016. (I1X.30.) Kormanyrendelet, valamint

f) az Aallamhaztartdsrol szolo toérvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.)
kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.)

eldirdsai alapjan a kovetkezdk szerint hatarozom meg.

2. A SZABALYOZAS CELJA

A szabdlyozés célja az Infotv.-ben eldirt elektronikus kozzétételi kotelezettseég teljesitését
eldsegitd szervezeti és tigyviteli feltételek meghatarozasa. Az szabalyozas rogziti a Kozponti
Informacios Kozadat-nyilvantartas feliiletén torténd kozzétételhez sziikséges adatszolgaltatas
felelOseit, az adatszolgaltatas folyamatat, annak ellendrzési pontjait. Az Arléi Tengerszem
Ovoda vezetdje biztositja a hozzaférési jogot a kozérdeki adatok vonatkozasaban.

A szabalyozas célja tovabba, hogy meghatarozza az Arléi Tengerszem Ovodaban a kozérdekii
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét. Az Arléi Tengerszem Ovoda
a kozérdekii adatok megismeréséhez vald, az Alaptorvény VI. cikk (3) bekezdésében
biztositott jog érvényesiilését azaltal biztositja, hogy a kovetkezd szabalyzatban hatarozza meg
a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét, az iigyintézésben
résztvevd személyeket, tovabba az adatot megismerni kivand, és az adatot szolgéltatdé Arloi
Tengerszem Ovoda eljarasi jogait, illetve kotelezettségeit.

Az Arléi Tengerszem Ovoda rendszeresen, elektronikus uton az Oktatasi Hivatal altal
mikddtetett a koznevelés informacids rendszerének (tovabbiakban: KIR) feliiletén,
valamint  vélasztasa szerint honlapjan (https://www.arloovoda.hu) kozzéteszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

3. A SZABALYZAT HATALYA

A szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezeld minden belsd szervezeti egységére,
valamennyi tagovodajara, valamint minden dolgozojara, amely, vagy aki személyes,
kozérdekbdl nyilvanos, valamint kdzérdekli adatok kezelésével, tarolasaval, stb. kapcsolatos
tevékenységet lat el, tovabba ilyen adatokat tartalmazé adatkezelést és adatfeldolgozast végez.
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A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely
kozérdekill, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz. Kiterjed a teljesen vagy részben
automatizalt, illetve manualisan kezelt kdzérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra is.

A Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazanddok a
kozhitell nyilvantartasbol torténd — kiilon torvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

Kiilon kiemelést igényel a kozérdekli- vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot igényld személyek
részére, hogy a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben  tartdsdval  terjeszthetdek,  kiilonds  tekintettel az  igénylés  1tjan
megszerzettszemélyes adatok széleskor nyilvanossagra hozésara, kozosségi
médidkban vald hozzaférhetdvé tételére.

4. ALAPFOGALMAK

A Szabdlyzatban hasznélt fogalmi meghatarozadsok tekintetében az Infotv. 3. §-ban
meghatarozott ,,Ertelmez6 rendelkezései" korében maghatarozottak az iranyaddak.

E szabalyzat alkalmazasa soran:

Kozerdekii adat: Infotv. 3. § (5) bekezdés alapjan az allami vagy helyi Onkormanyzati
feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy
személy kezelésében 1év0 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mddon vagy
formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nalldé vagy
gylijteményes jellegétol.

Igy kiilonosen
- hataskorre, illetékességre,
- szervezeti felépitésre,
- szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére,
- birtokdban 1év6 adatfajtakra,
- mukddést szabalyoz6 jogszabalyokra,
- gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre
vonatkoz6 adat.

Koézérdekbol nyilvanos adat: Infotv. 3. § (6) a kozérdeki adat fogalma ala nem tartoz6 minden
olyan adat, amelynek nyilvanossidgra hozatalat vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli. Ha torvény masként nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat a
jogszabaly, vagy allami, illetéleg helyi Onkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan
kotelezden igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyljté szervek
vagy személyek kezelésében levd, e tevekenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem
mindsiilé adat. A kozérdekll adatok megismerésével €s nyilvanossagaval Osszefiiggésben az
iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adatként az infotv. 27.§ (3) bekezdése alapjan nem mindsiil {izleti
titoknak a kozponti €s a helyi 6nkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai uniods tamogatas
felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és onkormanyzati
vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositdsaval, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint barmilyen jog megszerzésével
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kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat
kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiiléndsen a
védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése
szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadilyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezden kozzéteendd
kozérdekt adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkozlo/kozzétevo: az a szervezeti egység, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozz¢
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait az Infotv. 33. § (1) bekezdésében
meghatarozott médon a honlapon kézzéteszi.

Kozzétetel: az Infotv. 3. § (5)és (6) bekezdésében meghatarozott adatok az Infotv. 33. § (1)
bekezdése szerinti mdodon torténd hozzaférhetové tétele.

A kozérdekli adatokra vonatkozo rendelkezéseket a kozérdekbdl nyilvanos adatokra is
megfelelden alkalmazni kell.

A kotelezden kozzéteendd adatokon tul elektronikusan mas kozérdeki adat is kozzétehetd.

5. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

Az Adatkezeld a feladatkorébe tartozo tigyekben koteles eldsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Adatkezel6 rendszeresen:
a)elektronikusan az Oktatasi Hivatal KIR feliiletén,

b) vélasztasa szerinti adatokat a https://www.arloovoda.hu/ honlapon,

c) jogszabaly szerint eldirt adatokat a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas
feliiletén, illetve

d) helyben szokasos modon, az Arloi Tengerszem Ovoda hirdetdtablajan
hozza nyilvanossagra a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

Az Infotv. 26. §. (1) bekezdése értelmében az Adatkezeld lehetévé teszi, hogy a kezelésében
1évo kozérdekii adatot erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha az a
mindsitett adat védelmérdl szolo torvény alapjan mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2)
bekezdése szerint, ha a kozérdekii adatok nyilvdnossagdhoz vald jogot — az adatfajtdk
meghatarozasaval — torvény

a)honvédelmi érdekbdl;

b)nemzetbiztonsagi érdekbdl;

c)blincselekmények iildozése vagy megeldzése érdekében;

d)kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e)kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetk6zi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;

g)birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel,
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h)szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel
korlatozhatja.

Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kozérdekii adatok megismerése korlatozhatod
tovabba unios jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai
érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

Az Infotv. 27. § (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe
tartozd dontés meghozatalara irdnyuld eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz €vig nem nyilvanos. Az adatkezel6 az
adatot ilyen jellegli mindsitése céljabol keltezéssel, kézjegyével, valamint az alabbi szdveggel
latja el: ,,Dontés elokészitoé anyag. Nem nyilvanos.” Ezen adatok megismerését — az adat
megismeréséhez €s a megismerhetdség kizarasdhoz fiz6do kozérdek sulyanak mérlegelésével —
az azt kezel6 szerv vezetdje engedélyezheti.

A dontés megalapozésat szolgald adat megismerésére iranyuld igény — az Infotv. 27. § (5)
bekezdésben meghatarozott id6tartamon belil — a dontés meghozatalat kovetden akkor
utasithat6 el, ha az adat tovabbi jovObeli dontés megalapozasat is szolgélja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellatd szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiils befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése sordn torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

5.1. A KOZZETETEL SZERVEZETI FELTETELEI

Az adatfelelos feladatai

A kozzétételre kotelezett adatfelelds szerv vezetdje adatk6zlo kozremiikodésével gondoskodik
a kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol.

Az 6vodaigazgato altal kijelolt személyek, mint adatfelel6sok gondoskodnak a kozzétételre
keriil6 kdzérdeki adatok pontossagarol, szakszertiségérol €s iddszeriis€égérol.

Az Adatkezeld adatfelelései a jogszabalyban meghatarozott idokézonként Osszegyljtik,
Osszedllitjdk a jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozo, frissitendd
kozzétételre szant adatokat, és elektronikus Uton megkiildik az 6vodaigazgato altal kijelolt
munkatars részére titkositott pdf fajlban. Az dvodaigazgatd altal kijelolt munkatirs az
adatokat haladéktalanul megjeleniti a KIR feliiletén, illetve a honlapon. Az adatfelelds a
kozzétételt kdvetden az adatok pontossagat visszaellendrzi.

A kozzétett kozérdekli adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa esetén, illetve
ilyen kozérdekii adatok feltarasa esetén az adatfelelds allitja eld a helyesbitett vagy frissitett
kozérdeki adatokat tartalmazoé, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, €s
azokat kozzététel végett- atadja az adatk6zlonek.

Az adatkozIlo feladatai

Az Adatkezelonél adatkozlé az 6vodaigazgato altal kijelolt munkatars, aki a néla keletkezett
vagy a hozzd megkiildott adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért,
hitelességéért €s az adatok frissitéséért felel.

Az adatkozlé az adatfelelostél kapott adatokat az adatfeleldés és a kozzététel idejének
megjelolésével kozzéteszi. Az adatfelelés koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét ellendrizni.
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Adatkozl6 az adatfelelds egyidejli értesitésével visszautasithatja az atvett kozérdekli adatok
kozzétételét, ha azok a kozzétételre formai okokbdl nem alkalmasak (az eldirt, a kozzétételi
szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum szerinti kovetelményeknek nem
felelnek meg).

Az adatk6zl6 gondoskodik az 0 adatok kozzétételérdl, az adatfelelds altal kozolt modositas,
pontositas, javitas elvégzésérdl, valamint a mddositott, pontositott, javitott adat torlésérdl
vagy archivumba helyezésérdl és errdl az adatfeleldsnek visszaigazolast ad.

5.2. A KOZZETETEL UGYVITELI FELTETELEI, A HONLAPON TORTENO
KOZZETETEL

Az Adatkezeld az Infotv. 33. § (1) bekezdése alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii
adatot digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhaté modon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a haldzati adatatvitel szempontjabol
dijmentesen hozzaférhetové teszi. A kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez
nem kotheto.

Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil
szlikséges, a személyes adatot ezt kovetden haladéktalanul tordlni kell.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési idd elteltéig nem sziintethetd meg, és az
adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az uj allapot
fellelhetdségét, valamint feltlind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem iddszer.

A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni az adat el6z6 allapotanak archiv
allomanyban valo elérhetdségét.

A kozzétételi egységekben fel kell tlintetni:
a) a legutobbi modositas idejét,
b) ha a kozzétételi egység korabbi allapota archiv allomanyba keriilt, az annak elérését

biztosito hivatkozast,

c) archiv allomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban
foglaltakat.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkereso rendszer szamara.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatdo, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.
Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az adatfelelds koteles
egyiittmiikddni az adatkozldvel a helyreéllitasban, és az adatokat sziikség esetén Ujra 4tadni.
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6. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES ANNAK

TELJESITESE

6.1. A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANTI IGENY

A kozérdekii adat megismerése irdnt barki szoban, irasban, vagy elektronikus uton igényt
nyUjthat be.

Szoéban: a mindenkori ligyfélfogadasi rend szerint
frasban: Arléi Tengerszem Ovoda
3663 Arlo, Ady Endre ut 164.

Elektronikusan: arloovoda@gmail.hu

Az 1gényl6 kérheti
a) akozérdekil adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
b) akozérdekli adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
c) akozérdeki adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

A kérelmezd az igénylésben koteles az altala igényelt kozérdekli adatot egyértelmiien és
pontosan, beazonosithatéan megjeldlni. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezeld
felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

Az irasbeli igényeket a jelen Szabalyzat 1. szdmua mellékletét képezd igénybejelentd lapon is be
lehet nyujtani. A kozérdekii adatok megismerése iranti kérelmet azonban nem lehet elutasitani
arra hivatkozassal, hogy azt nem az igénybejelentd lapon nyujtottak be.

A szoban eldterjesztett igényekrdl az adatszolgéltatasra koteles szervezeti egység tligyintézdje
feljegyzést készit.

Az igénylés teljesitésének hatarideje az igény megérkezését kovetdé napon kezdddik,
amennyiben az igénylés nem hidnyos, hibas vagy amennyiben mas eljarasi cselekmény nem
sziikséges az igényteljesitési eljaras lefolytatasahoz.

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo igény eldterjeszthetd az igényld anyanyelvén,
vagy az altala értett mas nyelven is.

6.2. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE IRANTI IGENYEK
TELJESITESE

A kozérdekll adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatokat az Adatkezelé azon szervezeti
egységei latjak el, amelyek feladatkorében a kért adat keletkezett.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelemnek az Arléi Tengerszem 6voda Ovoda az igény
tudomasara jutdsat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget,
amennyiben nincs eljarasi akadaly, eldzetes tajékoztatasi kotelezettség vagy eldzetesen eldontendd
kérdés.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmti, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatod szerv alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaer6forrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatd. Errdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil

tajékoztatni kell. .

Arléi Tengerszem Ovoda
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Az adatigénylésnek az Adatkezeld nem kdteles eleget tenni az Infotv. 29.§ (1b) pontja szerint,
ha az igényld természetes személy nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld
esetén megnevezését, azt az elérhetéséget, amelyen szamukra az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas €s értesités megadhato.

Amennyiben a kérelmezd az igény hidnyait nem potolja, avagy ha annak tartalma az
elbirdlashoz a hidnypotlast kovetden is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem
teljesithetd, az igényt a hianyok potlasara megadott hataridd lejartat kdvetden el kell utasitani.

Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem az Adatkezeld, gy a kérelmet - jogszabaly eltérd
rendelkezése hidnyaban - haladéktalanul, de legkésébb 8 munkanapon beliil meg kell kiildeni a
kozérdekii adatot kezeld illetékes szervhez, a kérelmezd egyidejii értesitése mellett.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az adatot kezeld¢ szerv
honlapjan mar kozzétett, az adatok szolgéltatasa helyett - a fellelhetdséget is ideértve - az
igényl6t errdl tajékoztatni kell.

Ha az igény nem magyar nyelvii, haladéktalanul intézkedni kell annak leforditdsa irdnt. A
forditas elkészitésekor elsdsorban az Adatkezeld munkatarsainak nyelvismeretére kell
tamaszkodni, ennek hidnyaban kiilsé szakembert kell igénybe venni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot
ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant formaban,
illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forrés
megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak
kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

A kozfeladatot ellatéd szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszinti, illetve tételes ellendrzésére
iranyuld adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései irdnyadok. Erre vald
hivatkozéssal az adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a
jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése idopontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

6.3. SZOBELI IGENYEK TELJESITESENEK RESZLETSZABALYAI

A szbban el6terjesztett igény akkor teljesithetd szoban, ha
a) az igényelt adat — az Adatkezeld kiadményaiban, a honlapjan, vagy mas modon
jogszertien — mar nyilvanossagra keriilt,
b) az igényelt adat az Adatkezel6 munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatalos
elérhetéségére vonatkozik,

c) azigény az AdatkezelO hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé
altalanos tajékoztatassal teljesitheto,

d) azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

e) az adatigénylés arra irdnyul, hogy egy adott {igy folyamatban van-e — ebben az esetben a
szobeli adatszolgéltatds nem terjedhet til ezen tény kozlésén ( a hatdsagi eljaras
harmadik személy altali megismerésére a kozigazgatasi hatosagi eljaras €és szolgaltatas
altalanos szabalyairol sz616 2004. évi CXL torvény rendelkezései az iranyadoak)

A kozérdekl adatok igénylésére vonatkozo, szdban eldadott kérelmekrdl, és a szoban
megvalaszolt kérdésekrol az ligyintézOnek — az ligy szamat, targyat az igényelt adatokat, az
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adatteljesités modjat ¢s idejét tartalmazo — feljegyzest kell késziteni. A feljegyzés egy példanyat
az tgyiratban kell elhelyezni, egy példanyat az Egyesitett Ovoda adatvédelmi tisztviseldjéhez
kell eljuttatni.

Amennyiben a szoban eldterjesztett megkeresés szobeli tdjékoztatassal nem teljesithetd a
megkeresésr6l az érintett ligyintézd feljegyzést készit, és a tovabbiakban az irasbeli
igénybejelentésre vonatkozo szabalyok szerint kezeli (érkeztetés, iktatas stb.)

6.4. IRASBAN BENYUJTOTT IGENYEK TELJESITESENEK
RESZLETSZABALYAI

Fészabaly szerint a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igényeket elektronikus uton a
arloovoda@gmail.hu  e-mail cimre lehet benyuGjtani. Az igények tartalma alapjan az
ovodaigazgato jeloli ki az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti egységet.

A postai aton érkezd kérelmeket a postabontas soran szintén az 6vodaigazgato szignalja ki az
adatszolgaltatassal érintett adatot kezeld ligyintézore.

Az elektronikus uton elbterjesztett igényt ki kell nyomtatni. Az irdsban érkezett
megkereséseket, az elektronikus uton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint a
szobeli kérelmekrol késziilt feljegyzéseket azAr16i Tengerszem Ovoda
iratkezelésére vonatkozé jogszabalyoknak és belsd szabdlyzatoknak megfelelden érkeztetni €s
iktatni kell.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényt az 6vodaigazgatd (tdvollétében munkakori
helyettese) és sziikség esetén az adatvédelmi tisztviselé megvizsgalja az alabbi szempontokbdl:

a)a kért adatok kozérdekii adatnak mindsiilnek-e, s amennyiben igen, azok nem lelhetdk-

e fel az Arléi Tengerszem Ovoda internetes honlapjan vagy a kozadat keresé
rendszerben,

b)a kért adat tekintetében az Arléi Tengerszem Ovoda adatkezeldnek mindsiil-e,

c)az igényelt adatok elég konkrétak, beazonosithatoak-e,

Az igény teljesithetosége esetén a kérelmezett kozérdekii adatokat az igény tudomasra jutasat
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil el kell biralni a Szabalyzat 2.
szamu mellékletét képezo kisérdlap szerint.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol vagy dokumentumrészrél (tovabbiakban:
dokumentum), annak tarolasi mod;jatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Adatkezeld a
masolatkészitésért koltségtéritést nem szadmit fel, azonban az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény beérkezését kdvetd 8 napon
beliil tajékoztatja.

Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy
az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igénylé nyilatkozatanak az
adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
all6 hataridobe nem szamit bele.

Az Ad-es, vagy A3-as nagysagu, kozérdekli adatokat tartalmazé masolatokat az Arloi
Tengerszem Ovoda fénymasolojaval kell elkésziteni. CD-re torténd adatrogzitést adat- és
biztonsagvédelmi,valamint technikai okok miatt az Egyesitett Ovoda informatikai feladatokat
ellato alkalmazottja végezhet.
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A kérelmek az adatokba valo betekintés lehetové tételével is teljesithetdek. A betekintésre az
Arloi Tengerszem Ovoda helyiségeiben, munkaiddben, az igényldvel eldzetesen egyeztetett
iddpontban keriilhet sor.

Betekintés esetén az igényld az adatokrol feljegyzést készithet, illetve azokrol masolatot kérhet.
Ennek megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése soran a meg nem
ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6.5. KOLTSEGTERITES

A jogszabaly lehetdséget ad az Arloi Tengerszem Ovoda részére, hogy az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést
allapithasson meg. Az Arloi Tengerszem Ovoda azonban a koltségtérités megallapitasatol
valamennyi igénylés esetében eltekint, az igényelt adatokat dijmentesen bocsatja az igényld
rendelkezésére.

6.6. AZ IGENY TELJESITESENEK MEGTAGADASA

Ha a kérelmezd olyan adatok szolgéltatasat kérte, amelyek nem mindsiilnek kozérdekiinek,
illetve az Infotv. vagy més jogszabaly alapjan a kérelem megtagadhato, akkor az
adatszolgaltatas teljesitését az ovoda vezetdjének meg kell tagadnia.

Az adatigénylésnek az Arloi Tengerszem Ovoda az Infotv. 29.§ (1a) bekezdése értelmében nem
koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil
benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkdrbe tartozd adatokban valtozas nem allt be.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokairdl az adatkezeld 3. szamu melléklet szerinti nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakr6l minden évben januar 31-¢ig tijékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosagot.

Az igény teljesitésének megtagadasardl az dvodaigazgatd hatdrozatot hoz, melynek tartalmaznia
kell:

a) a megtagadas tényét és okit olyan részletezettségben, amibdl annak
megalapozottsaga és jogszerlisége - az Infotv. 31. § (2) bekezdése alapjan -
megitélheto,

b) a jogorvoslatra torténd hivatkozast és annak a birosdgnak a megjelolését,
amelyhez a keresetlevelet be lehet nytjtani /Infotv. 31. § (1) és (5) bekezdés/,

c) a per illetékmenteségét / az 1990. évi XCIII. térvény 57. § (1) bekezdés of
pontjdban foglaltak alapjan/.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdo meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.
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Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa tekintetében
torvény az adatkezel0 mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziken kell
értelmezni, és a kozérdekll adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag abban az
esetben tagadhato meg, ha a megtagadas alapjaul szolgaldo kozérdek nagyobb sulyu a
kozérdekili adat megismerésére iranyulo igény teljesitéséhez fliz6do kdzérdeknél.

6.7. JOGORVOSLAT A KOZERDEKU ADATOK TELJESITESEVEL
KAPCSOLATOSAN

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott hatdridé eredménytelen eltelte esetén
birdsadghoz fordulhat.

A megtagadas jogszertiségét €s indokait az Adatkezeld koteles bizonyitani.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl szamitott 30 napon
beliil kell meginditani az Adatkezel6 ellen.

Ha a bir6sag a kozérdekli adat igénylésére irdnyuld kérelemnek helyt ad, hatdrozatiban az
adatkezeldt — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridd meghatarozasaval — a
kért kozérdekii adat kozlésére kotelezi.

7. ADATVEDELMI ELOIRASOK

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositdé adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez, illetve az igénynek az Infotv. 29. §
(1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan valod vizsgalatdhoz elengedhetetlentil
szlikséges.

Az igény teljesitését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell,
amennyiben err6l mas jogszabaly masként nem rendelkezik.

Az Adatkezeld az elektronikusan kozzétett adatok megismerését személyazonositdo adatok
kozléséhez nem kotheti. Az elektronikusan kozzétett kdzérdekii adatokhoz torténd hozzaférés
biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul tordlni kell.

8. KOZERDEKU ADATIGENYLESEK NYILVANTARTASA ES

ADATSZOLGALTATAS

Az Adatkezelohoz postai vagy elektronikus uton érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a
szobeli adatigénylésrol készitett feljegyzést az Adatkezeld Iratkezelési szabalyzataban foglaltak
szerint iktatni kell és azonos iktatoszdm alatt, ligyiratonként csatolni kell az adott iigyben
keletkezett minden tovabbi dokumentaciot, igy kiilonosen az igénylés teljesitését, az Adatkezeld
vagy az igényld valaszait, a szamlat és a nyilatkozatot.

A kozérdekli adatok megismerése iranti igényeket az egyes szervezeti egységek a 3. szdmu
melléklet szerinti nyilvantartasokban vezetik.

Ezen nyilvantartasok alapjan az 6vodaigazgaté minden év januar 15-ig Osszefoglald jelentést
készit.
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Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az 6vodaigazgatd az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokairdl minden év januar 31-ig a Hatosagot tajékoztatja.

9. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2026. januar 1-jén. napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzat — jogszabalyi eldirasokbol, egyéb szervezeti valtozasokbol eredé — sziikség
szerinti, de legalabb évenkénti aktualizalasaért, felillvizsgalatadért az dvodaigazgatd felelds.

Az ovodaigazgatd koteles gondoskodni arrol, hogy a szabdlyzatban foglalt eldirasokat a
hatalybalépéstdl szamitott 30 napon beliil az érintett munkatarsak megismerjék.

Arlo, 2026. januar 1.

Pusztai Ferenc Tiborné

ovodaigazgatd
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1. szamu melléklet

Igénybejelento lap
a kozérdeki és/vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant

Arléi Tengerszem Ovoda Ovoda
Arlo

Ady Endre ut 164.

3663

Pusztai Ferenc Tiborné 6vodaigazgatod
részére
Tisztelt Ovodaigazgatd Asszony!

Az informacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII..
torvény 28. § (1) bekezdése alapjan sziveskedjen az On altal vezetett szerv altal kezelt alabbi
kozérdekii adatokat részemre kiadni.

I/ A kért kozérdekti adatok kore:

2/ 'A kozérdekl adatokat az alabbi formaban kérem:

a/ Postan az alabbi cimre:
Az igényld /vagy képviselOjének/ NeVe™: ... ... ....oiuiiiii i

A kozérdekii adatokrol mésolat készitését igénylem. Igen Nem

b/ A kozérdekl adatokat elektronikus adathordozo eszkozon kérem.
E-mailben az alabbi cimre®: ................................ @i
Faxon az alabbi telefonSZAmTIaZ: . ... .one e e e e e e,

(kérelmez0 vagy képviseldje neve)

I A megfeleld rész kitoltendd, alahuzando
2 Az igény teljesitését, illetdleg az Infotv. 29.§ (1a) bek. alapjan torténd vizsgalatat kdvetden az igényld altal megadott
személyes adatokat az Arloi Tengerszem Ovoda haladéktalanul torli
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Ko6zérdekil adat megismerésére iranyuld igények benvujtasanak helye és modja

1/ Szbbeli igények benyujtasanak helye és modja:

a/ személyesen iigyfélfogadasi idSben: az Arléi Tengerszem Ovoda székhelyén:
3663 Arlo, Ady Endre t 164.

Ugyfélfogadasi id6: minden hétfén - eldzetes bejelentkezés sziikséges

b/ telefonon: 06-48-544-001

2/ irasbeli igények benyujtasanak helye és modja:
a/ személyesen: Arloi Tengerszem Ovoda székhelyén: 3663 Arlo, Ady Endre ut 164.

b/ postai uton: Arloi Tengerszem Ovoda, 3663 Arlo, Ady Endre Gt 164.

c/ elektronitkus iton: arloovoda@gmail.hu e-mail cimre kiildott e-mailben,

3/ Betekintési jog biztositasanak cime, és helye:
Arloi Tengerszem Ovoda székhelyén: 3663 Arlo, Ady Endre ut 164

kozérdekii adatrol készitett masolatért az Adatkezeld kdltséget nem szamit fel.

Jogorvoslati lehetoségek

Az igényl6 a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott hatdridé eredménytelen eltelte esetén,
birésaghoz fordulhat. Illetékes birdsdg a Miskolci Jardasbirdsag. 3501 Miskolc, Pf. 270

A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridoé eredménytelen elteltétdl szamitott 30 napon
beliil kell meginditani az Adatkezel? ellen.

Ha a bir6sag a kozérdekli adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatdrozatiban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre alloé hataridd meghatarozasaval — a
kért kozérdekii adat kozlésére kotelezi.
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Kozzétételi és kozérdekii adatok megismerésének rendjérdl szolo szabalyzat

2. szamu melléklet
KIiSEROLAP

Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény elbirdlasahoz

Igény beérkezésének datuma, szervezeti egység megnevezése, igényelt adatok kore:

A kozérdekl adatszolgaltatast teljesitd, vagy elutasitd belsO szervezeti egység vezetoje:

teljesithetd elutasitando
(alairas) (alairas)
Indokoléas
Adatvédelmi tisztviseld (sziikség esetén) teljesithetd elutasitando
(alairas) (alairas)

Indokolés
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Kozzétételi és kozérdekii adatok megismerésének rendjérdl szolo szabalyzat

3. szamu melléklet

KOZERDEKU ADATOK ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTASA

Elutasitott kozérdekii adatigénylések

Ugyirat iktatdszama

Adatigénylés targya

Adatigénylés
beérkezésének datuma

Adatigénylés
elutasitasanak indoka

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokair6l vezetett nyilvantartdst minden év janudr 31-éig a Hatdsag részére sziikséges

megkiildeni.
Teljesitett kozérdekii adatigénylések
Ugyirat Adatigényl | Adatigényl | Adatigényl | Adatigényl | Adatszolgal | Adatszolgéal | Adatszolgal
iktatdoszdma | ¢és targya és 0 neve 0 -tatas -tatast -tatast
beérkezésé- elérhetdség | jogalapja teljesitd engedélyez
nek datuma e személy 0
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