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Kedves Szülők/Törvényes képviselők!  

 

 

Óvodai nevelésünk célja a gyermekek harmonikus, sokoldalú fejlesztése az egyéni fejlettségi 

szintnek, valamint az eltérő fejlődési ütemnek a figyelembe vételével. 

Az óvoda a nyugodt, derűs, szeretetteljes légkörben folytatott munkájával kiegészíti az 

óvodás korú gyermek családban történő nevelését.  

Együttműködésünk eredményességéhez, partnerkapcsolatunk kiépítéséhez segítségül szolgál 

és útmutatást ad a Házirendünk, mely tartalmazza az óvodai életet meghatározó szokásokat, 

szabályokat. Segíti Önöket az eligazodásban, a megértésben, a szülői jogok és kötelességek 

megismerésében és gyakorlásában egyaránt. Számunkra fontos, hogy Ön, és gyermeke 

szívesen jöjjön hozzánk és „otthon” érezze magát abban a nevelési rendszerben, amelyet az 

Arlói Tengerszem Óvoda nevelőtestülete alakított ki.  

Minden olyan lényeges információt itt adunk meg, mely szükséges az óvodai élethez. 

Biztonságot, kapaszkodót ad az óvodába lépés pillanatától a mindenkit érintő jogok és 

kötelezettségek rendszerében, s egyben alapja annak, hogy harmonikus, nyugodt, toleráns, 

partneri viszonyban gondoskodhassunk a ránk bízott kisgyermekekről.  

A házirendünkben megfogalmazott szabályok az óvodánkba történő jogszerű belépéstől az 

intézmény elhagyásáig terjedő időre, illetve a nevelési időn túl, vagy az intézmény épületén 

kívül szervezett programok ideje alatt érvényesek.  

A kölcsönös tisztelet, bizalom és együttnevelő partneri viszony kialakítása érdekében kérjük, 

figyelmesen olvassák végig, és a gyermekek érdekében törekedjenek a benne foglaltak 

betartására! 

 

 

 

 

Pusztai Ferenc Tiborné 

igazgató 
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1. Az intézmény adatai 
 

 

A költségvetési szerv neve: 

 

 

 

Arlói Tengerszem Óvoda 

(OM azonosítója: 028764) 

Tel.szám.: 0648/544-001 

e-mail cím: arloovoda@gmail.hu 

A költségvetési szerv székhelye: 

 
I. sz. óvoda: 3663 Arló, Ady Endre út 164 

Telephelyei: 
II. sz. óvoda, 3663. Arló, Gagarin út 1. 

III. sz. óvoda, 3663. Arló, Táncsics telep 33/A. 

 

 

Fenntartó neve és székhelye: 

 

Arló Nagyközség Önkormányzata,  

3663 Arló, Ady Endre út 162 

Az intézmény típusa:  

 
Óvoda 

 

 

1.1. Házirend személyi hatálya  

kiterjed az Arlói Tengerszem Óvoda alkalmazotti körére, az óvodába felvett gyermekekre és a 

gyermekek törvényes képviselőiként jogaikat gyakorló, kötelezettségeiket teljesítő szülőkre, 

gondviselőkre, az intézménnyel jogviszonyban nem álló, de az intézmény területén munkát 

végzőkre, illetve azokra, akik részt vesznek az óvoda feladatainak megvalósításában. 

 

1.2. Házirend területi hatálya  

kiterjed az Arlói Tengerszem Óvoda minden feladat ellátási helyére, az intézmény területén 

kívül szervezett programokra.   

A házirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkövetkezménnyel 

jár, mint a jogszabályok megsértése. 

Jogorvoslati lehetőség: 

A Házirend megsértésével hozott intézményi döntés ellen a szülő, jogorvoslattal élhet. Az 

óvoda döntése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztása ellen a szülő eljárást indíthat. 

mailto:arloovoda@gmail.hu
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1.3. Házirend nyilvánossága  
 

• a Házirendet az intézménybe való felvételkor minden szülő megismeri, 

• a Házirend megtalálható minden feladat ellátási helyen,  

• az óvodavezető és az óvodavezető helyettes minden nevelési év elején a szülők 

számára tájékoztatást adnak a Házirendben foglaltakról.  

 

1.4. A házirend célja, feladata: 

 A házirend az óvoda önálló belső jogforrása. A pedagógiai programmal és a szervezeti és 

működési szabályzattal, valamint a fenntartó döntéseivel együtt meghatározza az intézmény 

belső működését. Az óvoda házirendje állapítja meg a jogszabályokban meghatározott jogok 

gyakorlásának és kötelezettségek végrehajtásának helyi intézményi módját, továbbá az óvoda 

által elvárt viselkedés szabályait.  

A házirend további célja, hogy a gyermekek, a szülők/törvényes képviselők (továbbiakban: 

szülő(k)), az óvoda dolgozói és az óvodával jogviszonyban nem lévő, de az intézmény 

létesítményeit jogszerűen használó személyek számára rögzítse a gyermeki jogok és 

kötelességek gyakorlásának módját és az óvoda munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. 

Az itt szereplő előírások feladata, hogy biztosítsák az óvoda törvényes működését, a nevelés 

zavartalan megvalósítását, és segítsék az óvoda közösségi életének megszervezését. 

 

2. Gyermek az óvodában  

 
A gyermek jogai: 

 

 A nevelési év során biztosítjuk a gyermek testi, értelmi, érzelmi és erkölcsi nevelését, 

személyiségének kibontakoztatását, a fejlődését veszélyeztető helyzet elhárítását, az 

SNI gyermek fejlődését segítő különleges ellátást.  

 A gyermek érdekeit, emberi méltóságát, a hátrányos megkülönböztetés tilalmát 

tiszteletben tartjuk. Az óvodában a szülő sem bántalmazhatja a gyermekét, és más 

gyermekével kapcsolatban sem tanúsíthat fenyegető magatartást.  

 A gyermek fejlődését hátrányosan befolyásoló esetekben a köznevelési és a 

gyermekvédelmi törvény, illetve pedagógiai programunk alapelvei, célkitűzései 

szerint járunk el.  
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 Az SNI gyermeket különleges gondozás keretében, állapotának megfelelő ellátásban 

részesítjük attól kezdődően, hogy igényjogosultságát megállapították.  

 A gyermek vallási, világnézeti, nemzeti és etnikai önazonosságát tiszteletben tartjuk.  

 

A gyermek kötelességei:  

 

 óvja saját és társai testi épségét, egészségét,  

 megtartsa az óvoda helyiségei és az óvodához tartozó területek használati rendjét,  

 megőrizze, az előírásoknak megfelelően kezelje a játékokat, eszközöket, óvja az óvoda 

létesítményeit, eszközeit,  

 az óvoda vezetői, pedagógusai és alkalmazottai, óvodástársai emberi méltóságát és 

jogait tiszteletben tartsa.  

 

3. Az óvodai felvétel, átvétel eljárásrendje 
 

Az óvodai felvétel, átvétel személyes és online jelentkezés alapján történik egész nevelési 

évben. Folyamatosan elérhető a felület az Arlói Tengerszem Óvoda honlapján: 

www.arloovoda.hu. Az új, óvodaköteles (adott év augusztus 31-ig betölti a 3. életévét) 

gyermekek jelentkezése minden év április-májusában történik, 20/2012. (VIII. 31.) EMMI 

rendelet 20. §.-a alapján.  

A beiratkozás pontos idejéről, az erről való döntés és a jogorvoslat benyújtásának 

határidejéről, azt megelőzően legalább 30 nappal a fenntartó rendelkezései szerint 

hirdetményt teszünk közzé, valamint az óvodai hirdetőtáblákon, az óvodai bejáratokon, az 

óvodai honlapon tájékoztatjuk a szülőket. Szabad férőhely esetén a gyermekek felvételére, 

átvételére évközben is van lehetőség. A felvétellel kapcsolatos döntésről e-mail-en vagy 

postai úton kapnak tájékoztatást az érintettek.  A felvételről, átvételről az Arlói Tengerszem 

Óvoda igazgatója jogosult dönteni. 

 

3.1. Mikor veheti igénybe a gyermek az óvodát? 

 A harmadik életév betöltésétől addig, amíg a tankötelezettségének teljesítését meg 

nem kezdi, 

 egészséges és fertőző betegségektől mentes,- 

http://www.arloovoda.hu/
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 akkor, ha a szülő beíratta gyermekét és felvételt nyert,  

 térítésdíjra kötelezett esetén az étkezés térítési díját befizette. 

 

3.2. Óvodába történő felvétel, átvétel, jelentkezés  
 

 Óvodánkba a felvétel az önkormányzat jegyzője által meghirdetett időpontban, 

általában áprilisban, jelentkezés alapján történik.  

 Óvodánkat igénybe veheti minden gyermek, aki az óvodába felvételt nyert, a harmadik 

életévét betöltötte, egészen az iskolaérettség eléréséig, legfeljebb 7 éves koráig.  

 Felvételt nyerhet az a 2,5 éves gyermek is, aki a lakhelyének megfelelő óvodába 

jelentkezik és az óvoda a köznevelési törvényben megjelölt maximális 

csoportlétszámot (25 fő) nem lépi túl a gyermek felvételével.  

 A gyermek átvétele más óvodából átjelentkezés útján történik, amellyel kapcsolatos 

nyomtatványt az óvodák küldik meg egymásnak.  

  Online jelentkezéshez, majd a beíratáshoz szükséges iratok, okmányok: 

 jelentkezési lap,-  

 a gyermek személyazonosítására alkalmas és állampolgárságára vonatkozó 

születési anyakönyvi kivonata, vagy a gyermek nevére kiállított személyi 

azonosító, 

 lakcímet igazoló hatósági igazolvány, hiányakor a bérleményi-, vagy adás-

vételi szerződés, amely a lakhatást igazolja,  

 három hónapnál nem régebbi lakcímre bejelentés esetén a körzeti védőnő 

igazolása az életvitel szerinti ottlakásról,  

 a gyermek TAJ kártyája,- amennyiben rendelkezik a gyermek szakértői 

véleménnyel, az igazolás a szakellátás biztosítása érdekében,  

 a szülő személyi azonosító és lakcímet igazoló hatósági igazolványa, 

 a szülők hozzájáruló nyilatkozata gyermekük óvodai felvételével kapcsolatban. 

 

Online jelentkezést a székhely óvoda email címére szükséges elküldeni! Az óvodai 

jelentkezési lap és a szülői hozzájáruló nyilatkozat az óvoda honlapjáról letölthető. 
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3.3. Az óvodaköteles gyermek felvételének eljárásrendje  
 

 A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjáig a harmadik életévét 

betölti, a nevelési év kezdő napjától legalább napi négy órában óvodai foglalkozáson 

vesz részt.  

 A szülő– a családi napköziben vagy a bölcsődében ellátásban részesülő gyermek 

kivételével – az óvodai nevelésben történő részvételre jogszabály alapján gyermekét 

köteles beíratni a települési önkormányzat vagy a fenntartó által közzétett 

közleményben vagy hirdetményben meghatározott időpontban.  

 A napi négy órában óvodai nevelésre kötelezett gyermek (aki az adott év augusztus 

31-ig betölti a 3. életévét) szülője, amennyiben gyermeke az óvodakötelezettségét 

külföldön teljesíti, köteles arról a beiratkozás idejének utolsó határnapját követő 

tizenöt napon belül írásban értesíteni az Oktatási Hivatalt. A napi négy órában óvodai 

nevelésre kötelezett, az óvodával jogviszonyban álló gyermek szülője, ha gyermeke az 

óvodakötelezettségét a jövőben külföldön teljesíti, előzetesen köteles értesíteni az 

igazgatót. NKt. 8.§ (2)” A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjáig a 

harmadik életévét betölti, a nevelési év kezdő napjától legalább napi négy órában 

óvodai foglalkozáson vesz részt. „ 

 Nevelési évet megelőző szülői értekezleten a szülőket tájékoztatjuk gyermekeik 

óvodai csoportba történő beosztásáról. Az óvodába felvett gyermekek csoportba való 

beosztásáról az óvodaigazgató jogosult dönteni. Szakértői bizottsági szakvéleménnyel 

rendelkező sajátos nevelési igényű gyermekek csoportba sorolása is az igazgató 

kompetenciája, aki kikéri az óvodapedagógusok véleményét is. Amennyiben a 

személyi feltételekben változás történik, vagy egyéb nyomós indok áll fenn (akár 

nevelési év közben), év közben is sor kerülhet az óvodapedagógusok más csoportba 

történő beosztására 

 

3.4. Az óvodába járás alóli felmentés eljárásrendje  
 

A szülő – tárgyév április 15. napjáig benyújtott – kérelme alapján a gyermek jogos érdekét 

szem előtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjáig, amelyben a gyermek a negyedik 

életévét betölti, különös méltánylást érdemlő esetben, – ha a szülő a gyermek negyedik 

életévének betöltését megelőzően már kérelmezte, úgy újabb – kérelem alapján annak az 



Arlói Tengerszem Óvoda Házirendje 2026. 

 

9 

 

évnek az augusztus 31. napjáig, amelyben a gyermek az ötödik életévét betölti a Kormány 

rendeletében kijelölt szerv (a továbbiakban: felmentést engedélyező szerv)” felmentést adhat. 

Mentesítési kérelem formanyomtatvány az óvoda honlapján is megtalálható! Tartós 

gyógykezelés alatt álló gyermek esetében a kérelem a tárgyév április 15. napja után is 

benyújtható.  

 

3.5. Megszűnik az óvodai elhelyezés, ha  

 

 a gyermeket másik óvoda átvette, az átvétel napján (ebben az esetben a gyermek 

kimaradását a szülőnek írásban be kell jelentenie, jelezve, hogy gyermeke melyik 

óvodába távozik),  

 ha a gyermeket felvették az iskolába, tárgyév augusztus 31.- én, vagyis a nevelési év 

utolsó napjával. 

 a felmentést engedélyező szerv a szülő kérelmére engedélyt adott a gyermek óvodából 

történő kimaradására – határozaton szereplő dátummal. 

 az óvodába járási kötelezettségét külföldön teljesítő gyermek eléri a tanköteles kort, 

 

4. Óvodánk munkarendjével kapcsolatos szabályok  

 

 Óvodai életünk minden év szeptember 1-től a következő év augusztus 31-ig tart.  

 A nyári életrendet június 15.-től augusztus 31.-ig szervezzük.  

 Az óvoda nagytakarítás és karbantartás miatt a nyári időszakban a fenntartó által 

meghatározott időtartamra, épületenként bezár. Ezalatt az időszak alatt, ha a szülő nem 

tud gondoskodni gyermeke napközbeni ellátásáról, a másik óvoda fogadja a 

gyermekeket. A pontos zárva tartás időpontjáról kiírás útján, február 15.-ig értesítjük a 

szülőket.  

 Óvodánk ötnapos munkarenddel üzemel. 

 Nyitvatartási idő: naponta 6.00-től 16.00-ig 

 Az óvoda nyitvatartása alatt óvodapedagógus foglalkozik a gyermekekkel, és 

pedagógiai asszisztens, óvodai dajka segíti a mindennapi munkát. Délután 15.00 órától 

összevont csoportokat működtetünk.  
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 Évente maximum 5 munkanapot vesz igénybe az óvoda dolgozóinak az óvodát érintő 

szakmai és működési kérdéseinek közös megbeszélése, melyre a köznevelési törvény 

nevelésnélküli munkanapot engedélyez. Ilyenkor az óvoda zárva tart, gyermekeket 

nem fogadunk. A nevelésnélküli munkanap pontos idejéről 1 héttel korábban a 

csoportok üzenő tábláján tájékoztatjuk a szülőket.  

 A gyermekek napirendjét úgy alakítottuk ki, hogy a játék, a mozgás, a változatos 

tevékenységek az életkoruknak megfelelően legyenek biztosítva.  

 A sajátos nevelési igényű (SNI) gyermekek fejlesztését szolgáló foglalkozások rendje, 

feladatai, a gyermek személyi anyagában és a csoportnaplóban található. 

 

5. Az óvoda heti rendje, napirendje 
 

 A törvény értelmében reggeli (8 óra előtti) és délutáni időszakban, amikor az óvoda 

nem fejlesztő, iskola - előkészítő vagy nem kifejezetten nevelési jellegű foglalkozást 

szervez, gyermekek felügyeletét nevelő – oktató munkát közvetlenül segítő 

munkakörben foglalkoztatott személy is elláthatja.  

 Kora reggeli érkezéskor és a csendes pihenő utáni délutáni órákban 

csoportösszevonásban működnek az óvodai csoportok. Az ügyeleti rendet a 

nyitvatartási időhöz igazítva a szülői értekezleten ismertetik az óvodapedagógusok.  

 Az ügyelet idején a gyermek elhelyezése a kijelölt ügyeletes csoportban, a 

csoportszobában történik, ahol a szülő megérkezéséig tölti az idejét.  

 Abban az esetben, ha a szülő nem érkezik meg időben a gyermekért, óvodapedagógus 

felügyel a gyermek biztonságára. Kérjük a szülőket, hogy akadályoztatásuk esetén 

értesítsék az óvodát, a hozzátartozó telefonszámát, nevét közöljék, aki a gyermeket 

biztonságban hazaviheti. 

 Ha nem érkeznek meg gyermekükért a hozzátartozók az óvoda zárásáig, akkor az 

óvodába maradt gyermek szüleit, hozzátartóit a megadott értesítési telefonszámon kell 

felhívni. Háromszori eredménytelen telefonhívást követően telefonon értesíteni kell az 

Arlói Szociális Alapszolgáltatási Központ szakembereit. Délután 16.oo órától a +36 

48 428 100 -as telefonszámon. Amíg a Gyermekjólét szakemberei felkutatják a 

szülőket, hozzátartozókat, addig a gyermekek őrzéséről az óvoda dolgozóinak 

gondoskodnia kell 
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5.1. Étkezés  
 

 A gyermekek napi háromszori étkezésének megszervezése az óvoda feladata, amely 

erre megfelelően kialakított helyen és feltételekkel történik. 

 Időpontja: tízórai: 9.00 -9.30 óra között,  

                   ebéd 12.00 és 12.3o óra között,  

                   uzsonna 14.3o és 15.oo óra között. 

 Az óvoda tálalókonyhája az ételféleségekből az ételmintát köteles 72 órán át 

megőrizni (HACCP).  

 Cukrászatból származó süteményeket csak működési engedéllyel és HACCP 

rendszerrel rendelkező üzletből fogadunk. A hűtőlánc folyamatosságának biztosítása 

érdekében a számlán igazolni szükséges a vásárlás pontos időpontját (óra, perc). A 

sütemény vásárlása és az óvodába érkezése közötti időtartam, nem haladhatja meg a 

30 percet. A cukrászsüteményekből ételminta vétel indokolt.  

 Tej-, tojás-, liszt-, egyéb ételérzékenység, cukorbetegség esetén a szülő, amennyiben 

gyermeke betegségét orvosi igazolással támasztja alá, kérheti gyermeke számára az 

óvónők különleges eljárását az étkezések során.  

  Abban az esetben, ha a diétást étkezést ételszállító cég bevonásával nem tudjuk 

biztosítani, a szülőnek lehetőséget biztosítunk arra, hogy otthonról behozza a 

gyermeknek szükséges ételt, illetve evőeszközt, melyet az előírásoknak megfelelően 

elkülönítve tárolunk, illetve az edények és evőeszközök tisztítását is ennek 

megfelelően oldjuk meg.  

 A köznevelési intézményben a diabétesszel élő, valamint a fokozott kockázatú 

allergiás betegséggel diagnosztizált gyermekek egészségének megőrzésére fokozott 

figyelmet fordítunk. A szülőnek, törvényes képviselő köteles a köznevelési intézményt 

legkésőbb a gyermek óvodai jogviszonyának létesítésekor tájékoztatni, vagy ha az 

ilyen jellegű problémák fennállásáról a gyermek óvodai jogviszonyának létesítését 

követően szerez tudomást, akkor a szülőnek, törvényes képviselőnek, a köznevelési 

intézményt a tudomásszerzést követően a gyermekek ételallergiájáról, 

érzékenységéről, cukorbetegségéről haladéktalanul tájékoztatni kell! A tájékoztatást a 

„Nyilatkozat ételallergiáról” elnevezésű nyomtatványon írásban köteles megtenni, 

amely az intézmény honlapján is elérhető.  
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 Tilos a magas cukortartalmú, színezékes ételek (csipszek, szénsavas üdítők) bevitele! 

Felhívjuk a szülők figyelmét arra, hogy mellőzzék a gyermek egyéni étkeztetését 

otthonról hozott édességgel, élelmiszerrel, üdítőkkel az óvoda területén!  

 Az öltöző szekrényben ételt, italt tárolni nem szabad! Külön étkezni az óvoda egyéb 

más területén nem lehetséges.  

 A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény 

szerinti gyermekétkeztetési normatív kedvezmény igénybevételét az alábbi jogcím 

alapján kérheti a szülő/törvényes képviselő:  

 rendszeres gyermekvédelmi támogatásban részesül  

 tartósan beteg vagy fogyatékos,  

 családjában tartósan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek  

 családjában 3 vagy több gyereket nevelnek,  

 nevelésbe vételét rendelte el a gyámhatóság, vagy  

 családjában az egy főre jutó havi jövedelem nem haladja meg a kötelező 

legkisebb munkabér személyi jövedelemadóval, munkavállalói, 

egészségbiztosítási és nyugdíjjárulékkal csökkentett, azaz nettó összegének 

130%-át. 

 Nyilatkozatot a kedvezmény igénybevételéhez a szülőnek az óvodában kérni kell és az 

igazgató engedélyezése után a gyermek a nyomtatvány benyújtásának napjától 

ingyenesen étkezhet. Visszamenőleges érvényesítésre nincs lehetőség.  

 Az ingyenes étkezés igénybe vételéhez kizárólag a „Nyilatkozat gyermekétkeztetés 

normatív kedvezményének igénybevételéhez óvodai nevelés esetén” nyomtatvány 

töltendő ki. Egyéb iratra nincs szükség. A szülő/gyám bűntetőjogi felelőssége a 

kedvezményre való jogosultság benyújtása!  

 Aki a normatív kedvezmény igénybevételére nem jogosult, étkezési térítési díjat 

köteles fizetni. A befizetések átutalással történnek, visszamenőlegesen, következő hó 

15-éig kiállított átutalási számla alapján nyolc napos átutalási határidővel. 10 A 

fizetési kötelezettség elmulasztása felszólítást és eljárást von maga után. Az étkezéssel 

kapcsolatos feltételekről, kedvezményekről a szülőket a szülői értekezleteken, az 

óvoda honlapján illetve a faliújságokon tájékoztatjuk 

 A közétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint az óvodába házilag készített ételt 

behozni, és azt a gyermekek számára feltálalni nem szabad. 
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5.2. Rendszeres egészségügyi ellenőrzések az óvodában: 
 

 Fogászati szűrésen vesznek részt a gyerekek az óvodában az iskolafogászat keretein 

belül. Ha a gyermeknek további vizsgálatokra van szüksége, az orvos szakrendelésre 

utalja. A szakrendelésen való megjelenésről a szülő gondoskodik.  

 Gyermekorvos, védőnői vizsgálatok, valamint védőnői rendszeres gyermekhigiéniai 

vizsgálatok. Ha a szűrésen a védőnő, vagy az óvoda dolgozója fejtetűt talál, a gyermek 

hajának élősködő mentesítését-amennyiben a szülő nem elérhető-az óvodai dolgozók a 

legrövidebb időn belül elvégzik, majd a szülőnek kell gondoskodnia a gyermek 

megfelelő fertőtlenítéséről a védőnői tájékoztató alapján. Ha a gyermek hajában 

fejtetűt találunk a tovább terjedés megakadályozása érdekében a szülő beleegyezésével 

az óvodában lekezeljük a gyermek haját. A szülő további teendője, hogy az elhalt 

élősködőktől és serkétől megtisztítsa gyermeke haját. Ezt követően a gyermek újra 

látogathatja az óvodát. A védőnő igazolja ezt. Ha egy gyermeknél több alkalommal is 

tapasztaljuk a problémát, akkor jelezzük a Népegészségügyi hivatal felé, akik 

jogosultak további intézkedéseket tenni.  

 Szemészeti szűrővizsgálat szervezése helyi optikusok bevonásával szülői 

hozzájárulással. 

 

6. Védő-óvó intézkedések 
 

6.1. Érkezés, távozás, hiányzás bejelentése  

 

 Óvodakezdéskor a szülő írásban nyilatkozik arról, hogy gyermeke egészséges 

 Nevelésünk, oktatásunk eredményessége érdekében kérjük, hogy a gyermek reggel 

lehetőleg 7.45 óráig érkezzen meg az óvodába egészségesen, tisztán.  

 Késés esetén telefonon jelezze azt a pedagógusnak. 

 Az óvoda bejárata a gyermekek biztonsága érdekében egész nap zárva van. 8.00 után 

csengetéssel juthatnak be az épületbe. 

 Az óvodába érkezésekor a szülő minden esetben személyesen adja át a gyermekét az 

óvodai dolgozónak, a kapuból elengedett gyerekért, az öltözőben, a mosdóban hagyott 

gyermekért felelősséget nem tudunk vállalni!  

 A gyermek napközbeni elvitelét kérjük reggel jelezni a csoportos óvodapedagógusnak. 
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 A szülő minden esetben ellenőrizze, hogy a gyermeke ne hozzon be az óvodába olyan 

tárgyat, amely baleset forrása lehet (gyufa, kés, tű, öngyújtó...).  

 A gyereket a szülők, ezen kívül az általuk írásban megnevezett, legfeljebb 3 fő felnőtt, 

illetve nagykorú (18 év) testvér viheti haza. Tehát a gyermekek biztonsága érdekében 

18 év alatti testvérnek, hozzátartozónak nem adjuk át a gyermekeket. Ennek 

hiányában, ha a gyermekért nem a szülő jön, a gyermeket nem adja ki az óvoda! 

Amennyiben más felnőtt érkezik a gyermekért, akkor írásos megbízást kérünk a 

szülőtől. 

 Óvodaudvarról történő távozáskor minden esetben jelezzék elmenetelüket az 

óvodapedagógusnak, valamint kérjük a szülőket, hogy a balesetek elkerülése 

érdekében gyermekük átvétele után az óvoda udvarát játszótéri tevékenységre már ne 

használják, lehetőség szerint minél hamarabb hagyják el az óvoda területét. 

 Felhívjuk a kedves szülők figyelmét, ha hazamenetelkor átvették gyermeküket 

(csoportszoba, udvar), a továbbiakban már a gyermek testi épségéért a felelősség a 

szülőt terheli az épületben és az udvaron is. Kérjük, az óvodai szokásokra, viselkedési 

szabályokra legyenek ekkor is tekintettel. 

 Általunk megítélhető módon alkohol vagy egyéb befolyásoltság alatt álló személy az 

óvodában nem tartózkodhat, számára a gyermeket nem adjuk ki. Ebben az esetben 

értesítjük a család másik tagját, vagy a Gyermekjóléti Szolgálatot. 

 A családban bekövetkező válás esetén bírósági, vagy gyámhatósági határozatban 

foglaltak szerint adjuk ki a gyermeket. Ennek hiányában kötelesek vagyunk mindkét 

szülő számára a szülői jogokat biztosítani. 

 A mulasztás igazolása minden óvodaköteles gyermekre egyformán kötelező, akit nem 

mentettek fel az óvodakötelezettség alól. 

 A gyermek mulasztásával kapcsolatos szabályokat a nevelési-oktatási intézmények 

működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról szóló 20/2012.(VIII.31.) 

EMMI rendelet 51.§ (4) bekezdése alapján az intézmény a Házirendjében rögzíti. A 

jogszabály felhatalmazása alapján a megengedett szülő által igazolható távolmaradás 

mértéke egy nevelési évben – az iskolai szünetek időtartamán és a szombati 

munkanapokon túl- legfeljebb 10 nap. Ettől az óvodavezető a gyermek érdekeinek 

figyelembevételével eltérhet. 
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A mulasztást igazoltnak kell tekinteni: 

– a szülő írásbeli kérelmére (óvodai formanyomtatvány), amelyet a hiányzás 

megkezdése előtt benyújt a csoportban dolgozó óvónőknek. Mely az oviKRÉTA 

digitális naplóban az adott gyermek egyéb csatolt iratai résznél rögzítésre kerül 

- 3 nap esetén az óvónő, ezt meghaladó távollét esetén az óvodavezető vagy 

helyettes dönt a hiányzás engedélyezéséről. 

­ a gyermek beteg volt, és azt orvosi írásos vélemény (igazolás) útján igazolja,  

­ a gyermek hatósági intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 

óvodába járási kötelezettségének eleget tenni. 

­ A betegség vagy egyéb okból való távolmaradást legkésőbb a hiányzás napján 

jelezni kell az óvoda felé. A jelzést telefonon is történhet: 

https://www.arloovoda.hu/elerhetosegek/ 

 

Ha a távolmaradást a szülő nem igazolja, a mulasztás igazolatlan.  

 

Igazolatlan hiányzás következményei: 

Öt nap hiányzás esetén: 

­ Az óvoda vezetője értesíti a gyermek tényleges tartózkodási helye szerint 

illetékes gyámhatóságot és a gyermekjóléti szolgálatot.  

­ A gyermekjóléti szolgálat intézkedési tervet készít, amelyben a mulasztás 

okának feltárására figyelemmel meghatározza a gyermeket, veszélyeztető és az 

igazolatlan hiányzást kiváltó helyzet megszüntetésével, a gyermek óvodába 

járásával kapcsolatos, továbbá a gyermek érdekeit szolgáló feladatokat.  

Tíz nap hiányzás esetén:  

Az óvoda vezetője a mulasztásról tájékoztatja az általános szabálysértési hatóságot.  

Húsz nap hiányzás esetén:  

­ Amennyiben igazolatlan mulasztása egy nevelési évben eléri a húsz nevelési 

napot, 2020. január 1-től a Cst. 15. § (1) bekezdése alapján a nevelési-oktatási 

intézmény vezetőjének kötelezettsége a családi pótlék szüneteltetésének 

kezdeményezése a szülő lakóhelye szerinti fővárosi, illetve megyei 

kormányhivatal családtámogatási feladatokat ellátó szervezeti egységénél.  

­ Nevelési ellátás szüneteltetésének (családi pótlék elvonása) elrendelése, amíg 

nem jár folyamatosan az óvodába. 

https://www.arloovoda.hu/elerhetosegek/


Arlói Tengerszem Óvoda Házirendje 2026. 

 

16 

 

­ A pénzbírság kiszabása. 

 

A gyermekek rendszeres óvodába járását az oviKréta informatikai felületén tartjuk nyilván.  

 

 

6.2. Betegséggel kapcsolatos tudnivalók: 

 Beteg gyermek az orvos által igazolt időszakban az óvodát nem látogathatja. 

Lábadozó, gyógyszeres kezelés alatt álló gyermek az óvodát teljes gyógyulásig 

önmaga és a közösség védelme érdekében nem látogathatja. 

 Beteg gyermek ünnepélyeinket, egyéb közösségi rendezvényeinket, színházi előadást 

sem látogathatja.  

 Ha az óvodapedagógus megítélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a többi 

gyermektől való elkülönítésről, és értesíti a szülőket. Az óvodában megbetegedő, lázas 

gyermeket a szülőnek az értesítéstől számított legrövidebb időn belül haza kell vinnie, 

fertőző betegség esetén orvosi igazolással jöhet újra a közösségbe.  

 Az óvodapedagógusnak a szülő megérkezéséig gondoskodnia kell a gyermek 

elkülönítéséről, lázának csillapításáról, ha szükséges, orvosi ellátásáról.  

 Kérjük, hogy elérhetőségüket mindig pontosan adják meg a pedagógusoknak, a 

változásokat is jelezzék az óvodapedagógusok felé.  

 Betegségből eredő távolmaradást kérjük a hiányzás első napján szóban, vagy telefonon 

jelezni, illetve az óvodakezdés előtti napon értesíteni az óvodát a gyermek közösségbe 

való visszatéréséről.  

 Azt, hogy a gyermek ismét egészséges, és látogathatja az óvodát, orvosnak kell 

igazolnia. Az igazolásnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekövetkezett távollét 

pontos időszakát. A gyermek visszafogadása minden esetben kizárólag orvosi igazolás 

esetében történik! A pedagógus, igazolás hiányában megtagadhatja a gyermek 

átvételét.  

 Kérjük a szülőket az orvosi igazolások visszaérkezéskor történő leadására. 2 nap 

elteltével, utólag behozott igazolást nem fogadunk el! 

 Intézményünkben gyógyszert vagy egyéb készítményt nem szedhetnek a gyerekek. Ez 

alól a törvényi szabályozás értelmében kivételt képez az 1-es típusú diabéteszes 

gyermekek intézményi ellátásának biztosítása, valamint a fokozott kockázatú allergiás 

betegséggel diagnosztizált gyermekek ellátása (ezt írásban kérik, valamint szakorvosi 

igazolással igazolják). Ebben az esetben kizárólag címkével ellátott gyógyszert 
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veszünk át, melyen szerepelnie kell a gyermek nevének, az adagolási útmutatónak, a 

dátumnak és a szülő aláírásának. 

 Fertőző betegség esetén az óvodát azonnal értesíteni szükséges, mivel a további 

megbetegedések elkerülése érdekében fokozott figyelmet kell fordítanunk a 

megelőzésre, fertőtlenítésre, tisztaságra. A gyermek fejtetvessége esetén az aktuális 

egészségvédelmi rendelkezések szerint járunk el. 

 

6.3. Általános tudnivalók 

 

 Az intézménybe ápolt, tiszta gyermekeket hozhatnak a szülők.  

 A gyermek öltöztetése kényelmes, biztonságos ruházatban és cipőben, a napi várható 

időjárásnak megfelelően történhet. 

 Váltóruházatról (alsónemű, felsőruházat, benti cipő, udvari játszóruha, ágynemű) a szülők 

gondoskodnak, ezek tisztántartását is a szülő végzi.  

 A ruhaneműket egyenként jellel vagy névvel célszerű ellátni. 

 A gyerekek holmiját az arra kijelölt szekrényben tárolják. Mivel két gyermek használ egy 

rekeszt, a jobb helykihasználás érdekében csak a legfontosabb holmikat lehet tárolni az 

öltözőszekrényben. Egymás személyes tárgyait óvni kell, a gyermekeket is erre neveljük. 

 Ünnepélyek alkalmával a gyermekek ruházata legyen az alkalomhoz illő,  

 Legyen az óvodásnak váltócipője (a papucs balesetveszélyes).  

 Kérjük a szülőket, hogy több olyan aktuális telefonszámot adjanak meg, olyan 

személyekét, akik a szülők rendkívüli akadályoztatása esetén fel vannak hatalmazva a 

gyermekek elvitelére, valamint elérhetőségükben, vagy személyes adataikban történt 

változásról (pl. név-, lakcím) az óvodapedagógusokat/pedagógiai asszisztenseket 

tájékoztassák! 

 Beszoktatási időn túl, illetve nyílt napokon, közös rendezvényeken kívül a 

gyermekcsoportban – az óvodai élet zavartalansága érdekében – kérjük, ne tartózkodjanak 

testvérek, szülők. Igyekszünk közös eseményeknek is teret adni, amelyeken minden 

vendéget örömmel látunk.  

 A higiénés és egyéb szabályokat betartva a szülők az intézmény alábbi helyiségeit 

használhatják:  

 A csoportok foglalkoztató termei az otthonról hozott váltócipő használatával.  

 A gyermekek öltöző helyisége.  
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 Az óvoda udvara.  

 Az óvoda előtere, folyosója.  

 Az óvodában tartózkodás ideje alatt, kérjük, hogy a nem óvodás kistestvérek 

felügyeletéről gondoskodjanak! Az esetlegesen velük történő balesetekért az óvoda 

felelősséget nem vállal. Szülői értekezlet, illetve egyéb megbeszélések idejére felügyeletet 

sem tudunk biztosítani számukra. 

 Az intézményben idegenek csak az intézményvezetés engedélyével tartózkodhatnak.  

 Az óvoda helyiségeit a gyermekek felügyelet mellett látogathatják.  

 A helységek tisztaságának fenntartása, a berendezési tárgyak épségének megőrzése az 

óvodai dolgozók, szülők és gyermekeik számára egyaránt kötelezettség és elvárás.  

 A gyermek öltözőkben étkezni higiéniai okokból tilos! 

 A gyermekek érdekében kérjük a bejárati ajtót és az óvodakaput/kapukat minden esetben 

szíveskedjenek becsukni!  

 Óvodán kívüli buszos kirándulásra (élményszerzés, színház, uszoda, kirándulás, stb.) a 

szülők írásos engedélyével, beleegyezésével visszük a gyermekeket. Az adott nevelési 

évre vonatkozó, alapellátáson kívüli, óvodapedagógus (szülők) által javasolt programok és 

azok összes költségéről csoport értekezleten történő egyeztetés után határoznak a szülők. 

Aki ezeken a programokon nem kíván részt venni, gyermeke számára az óvodai 

alapellátás akkor is biztosított. 

 Óvodáinkban a tűz- és bombariadó esetén szükséges intézkedéseket a Szervezeti és 

Működési Szabályzat tartalmazza. -A születésnapok ünneplésekor kizárólag tortagyertyát 

használunk. A 173/2011 (VIII.24.) a polgári célú pirotechnikai tevékenységről szóló 

kormányrendeletre hivatkozva tűzijátékot a tortán, az óvodában tűz- és balesetvédelmi 

okokból nem használhatunk!  

 A gyermekek védelme és biztonsága, a veszélyeztetettség megelőzése és megszüntetése 

érdekében az óvoda együttműködik a gyermekjóléti szolgálattal, illetve egyéb 

szakszolgálatokkal. A gyermekvédelmi felelős, a szociális segítő elérhetősége a 

faliújságon kiírva megtalálható. - Az óvodába behozott tárgyakért – értékhatártól 

függetlenül – sem anyagi, sem más jellegű felelősséget nem vállalunk. 

 Az óvoda területén ügynöki és reklám tevékenység nem folytatható csak akkor, ha az a 

gyermekek érdekében történik ( mesekönyvek, foglalkoztató füzetek, gyermektorna..) 
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6.4. Balesetvédelmi szabályok: 
 

 A gyermek felnőtt felügyelet nélkül nem lehet. Ha a szülő megérkezik az óvodába 

gyermekéért, attól kezdve teljes felelősséggel felel gyermeke testi épségéért, abban az 

esetben is, ha még az óvoda területén belül tartózkodik 

 Az óvodába balesetet okozó eszköz nem hozható be. Kérjük a szülőket, hogy gyermekeik 

ruházatát, táskáját ellenőrizzék, hogy semmilyen veszélyes tárgy (szúró, vágó, éles 

eszköz, gyufa, öngyújtó…) ne legyen náluk!  

 Az óvodába behozott, az óvodai bejáráshoz nem szükséges eszközökért óvodánk nem 

vállal felelősséget. 

 1000 Ft értékhatár feletti eszköz, játék nem hozható be az óvodába 

 A gyermek megnyugtatását, elalvását, pihenését segítő játékok, eszközök (plüss állat, 

alvós kendő) behozatalát kérjük bejelenteni a csoportos óvónőnek és a megbeszélt helyen 

elhelyezni.  

 A gyermekeknek az óvodában az ékszerek viselése nem ajánlott /gyűrű, lánc, karkötő, 

lógós fülbevaló/, mert balesetveszélyes 

 Az óvodában történő baleset esetén a gyermeket elsősegélyben részesítjük. A baleset 

súlyosságától függően, illetve eszméletvesztés, lázgörcs esetén orvosról gondoskodunk 

(mentő, orvos kihívása, elszállítása orvoshoz) és erről a szülőt értesítjük. A balesetekről 

jegyzőkönyvet készítünk, amelynek egy példánya a szülőt illeti.  

 Az óvodánkba járó gyermekek csak az óvodai dolgozók felügyeletével használhatják az 

óvoda helyiségeit, udvarát és felszereléseit.  

 A szülők az óvoda kiszolgáló helyiségeit nem használhatják (konyha, mosogató, mosó és 

szárító helyiség, felnőtt öltöző).  

 A szülő óvodában tartózkodásának ideje alatt az óvodai szabályok betartatása a 

gyermekkel a szülő feladata. Ebben az időszakban az óvoda tárgyi felszereltségének 

megrongálása esetén a kár megfizetése, helyreállítása a szülőt terheli. 

 Az óvoda területére állatokat nem lehet behozni, csak előre megbeszélt esetekben 

pedagógiai céllal!  

 Az óvoda egész területén a dohányzás és az alkohol fogyasztása tilos!  

 Gyermekeinkkel az egészségük és testi épségük védelmére vonatkozó előírásokat, a 

tevékenységeikkel együtt járó veszélyforrásokat, a tilos és az elvárható magatartásformát 

az óvodai nevelési év megkezdésekor, illetve szükség szerint (kirándulások és egyéb 
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programok, új gyermek érkezését követően, udvarra menetel előtt stb.) életkoruknak és 

fejlettségi szintjüknek megfelelően ismertetjük, amelynek tényét, és tartalmát a 

csoportnaplókban dokumentáljuk. Kérjük a szülőket a szabályok közös betartatására és 

betartására 

 

7. Szülő az óvodában  

7.1. A szülők tájékoztatása  
 

 Közérdekű információkról, az alapdokumentumokról a szülők a honlapon, és a csoportok 

saját faliújságjain, valamint zárt online csoportokban tájékozódhatnak.  

 A szülők felmerülő kérdéseikkel, javaslataikkal szóban, vagy írásban, személyesen vagy 

választott tisztségviselőik útján elsősorban gyermekük óvodapedagógusaihoz/pedagógiai 

asszisztensükhöz fordulhatnak. Szükség esetén keressék meg az intézmény igazgatóját. 

 A szülői szervezet képviselője a gyermekek nagyobb csoportját érintő kérdésekben 

tájékoztatást kérhet az igazgatótól, az e körbe tartozó ügyek tárgyalásakor részt vehet a 

nevelőtestületi értekezleteken és élhet véleményezési jogával az alapdokumentumok 

készítésekor, módosításakor. 

 A következő dokumentumok hozzáférhetőek az Arlói tengerszem Óvoda honlapján 

/www.arloovoda.hu/: Pedagógiai Program, Szervezeti és Működési Szabályzat, Házirend 

 A dokumentumokkal kapcsolatban a szülők a fogadóórák alkalmával az 

óvodapedagógusoktól és az igazgatótól kérhetnek tájékoztatást. A pedagógiai programról, 

illetve az óvodai sajátosságokról minden első szülői értekezleten tájékoztatást nyújtunk. 

 Az óvoda által szervezett programokról, rendezvényekről, időpontokról és az óvodai életet 

érintő minden fontos dologról a szülőket folyamatosan tájékoztatjuk a faliújságokon, és a  

helyben kialakított információs „csatornákon.” Kérjük, hogy ezt naponta kísérjék 

figyelemmel!  

 Intézményünkben elektronikus naplót (oviKréta), mérési rendet, fejlesztési tervet 

használunk.  Ezzel kapcsolatban az óvodapedagógusok szülői értekezletek alkalmával 

részletesen tájékoztatják a szülőket. 

 A szülőknek lehetőségük van az oviKréta rendszer használatára. A hozzáférés módjáról a 

szülői értekezleten kapnak tájékoztatást. 

 

http://www.arloovoda.hu/
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A szülő joga: 

• A szülő joga a szabad óvodaválasztás. 

• A gyermeket elsősorban abba az óvodába kell felvenni, amelynek közelében lakik. A 

sajátos nevelési igényű gyermek esetén felvételét meg kell, hogy előzze szakértői 

vizsgálat.   

• 2,5 éves, a településen lakó gyermek abban az esetben, ha az óvodában van férőhely, a 

maximális csoportlétszám szerint felvehető. 

• Óvodánk nyitottsága lehetőséget biztosít, hogy a szülő részese legyen a gyermekkel 

kapcsolatos közös feladatok megvalósításának (beszoktatás, óvodai rendezvények).  

• A szülő joga, hogy megismerje az óvoda Pedagógiai Programját, Szervezeti és 

Működési Szabályzatát, Házirendjét, tájékoztatást kapjon az abban foglaltakról.  

• A szülő joga, hogy gyermeke fejlődéséről rendszeres, részletes, és érdemi 

tájékoztatást, a neveléshez tanácsot, segítséget kapjon.  

• A szülő joga, hogy minden olyan kérdésben, intézkedésben nyilatkozatot tegyen, 

amely a gyermekét érinti.  

• A szülő kezdeményezheti Szülői Szervezet létrehozását és közreműködhet annak 

tevékenységében, döntések előkészítésében. Minden gyermekcsoport szülői közössége 

a nevelési év elején képviselőket választ.  

 

A szülő kötelessége:  

• Gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkölcsi fejlődéséhez szükséges 

feltételekről.  

• Biztosítsa gyermeke zavartalan és rendszeres óvodába járását.  

• Kísérje figyelemmel és segítse gyermeke fejlődését, közösségbe való beilleszkedését, 

a közösségi élet szabályainak elsajátítását.  

• Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozó pedagógusokkal és az 

együttnevelés érdekében adja meg a szükséges tájékoztatást.  

• Tartsa tiszteletben az óvoda dolgozóinak méltóságát és jogait.  

• Gyermeke számára hároméves kortól biztosítsa az óvodai nevelésben való részvételt. 

•  Az óvodapedagógusok kezdeményezésre legyenek partnerek gyermekeik mielőbbi 

Pedagógiai Szakszolgálathoz irányításában vizsgálatra, vagy fejlesztésre. 

Gyermekével megjelenjen a nevelési tanácsadáson, továbbá biztosítsa gyermekének az 

óvodapszichológusi vizsgálaton és a fejlesztőfoglalkozásokon való folyamatos 
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részvételét, ha a gyermekével foglalkozó óvodapedagógusok kezdeményezésére, a 

nevelőtestület erre javaslatot tesz.  

• A sajátos nevelési igényű és beilleszkedési, tanulási, magatartási nehézségekkel küzdő 

gyermekek szüleitől kérjük, hogy tegyék mindig lehetővé, hogy a gyermek a fejlesztő 

foglalkozásokon részt vegyen, illetve a felülvizsgálatokon megjelenjen. 

 

Ha az e bekezdésében foglalt kötelezettségének a szülő nem tesz eleget, a kormányhivatal 

hatósági eljáráskeretében kötelezi a szülőt kötelezettségének betartására.  

 

 

7.2. Információáramlás, kapcsolattartás, együttműködés  
 

• Annak érdekében, hogy a gyermeket képességeinek, személyiségének megfelelően 

neveljük, őszinte, együttműködő kapcsolat kialakítására törekszünk a családokkal. Ezt 

a célt segíti a családlátogatás, a beszoktatás.  

• Az óvodai jogviszonyban álló kisgyermekekkel kapcsolatban kizárólag a szülővel, 

vagy gyámmal tárgyalunk, adunk érdemi információt, tájékoztatást. 

• A gyermekekről információt, pedagógiai véleményt kizárólag a vele foglalkozó 

pedagógus, vagy pedagógust helyettesítő munkatárs, a gyermekkel esetleg külön 

foglalkozó szakember (pszichológus, logopédus, fejlesztőpedagógus, 

gyógypedagógus) és az intézmény igazgatója adhat. 

• A személyiségfejlesztéssel kapcsolatos tevékenységek érdekében a szülők részére 

fogadó órát tartunk, személyes beszélgetés keretében informáljuk a gyermek 

fejlődéséről, amelynek időpontját minden esetben személyesen egyeztetjük.  

• A gyermekcsoport egészére vonatkozó feladatok megbeszélését a szülői értekezletek 

segítik.  

• Intézményünk a családok számára nyitott. Előzetes egyeztetést követően, a 

meghirdetett Nyílt napokon betekintést engedünk csoportjaink működésébe, 

megfigyelhetik gyermekük óvodai életét. 

• Kérdőíves megkeresés útján elégedettségi vizsgálatokat végzünk annak érdekében, 

hogy hatékonyabbá tegyük partneri kapcsolatunkat. Javaslataikat és a kitöltött 

kérdőíveket név nélkül, az erre kijelölt helyen gyűjtjük, majd feldolgozzuk. 

• Az óvoda az óvodás gyermekek fejlődését folyamatosan nyomon követi. A gyermek 

értelmi, lelki, szociális és testi fejlődésének eredményét - szükség szerint, de legalább 
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nevelési évenként kétszer - a gyermeki fejlődést nyomon követő dokumentációban 

rögzíti (mérés-,értékelési rend szerint). A gyermekek fejlődésének rögzítése az 

oviKRÉTA felületen, digitális formában történik. Az oviKRÉTA alkalmazás 

használatával a szülő betekintést nyer gyermeke neveléssel-, oktatással kapcsolatos 

adataiba, gyermekük fejlődését ott nyomon tudják követni. 

• A közös rendezvények, az értekezletek, fórumok, nyílt napok, óvodai rendezvények 

időpontját legalább egy héttel előre jelezzük.  

• A fogadóóra időpontját bármikor kezdeményezheti szülő is.  

• Közérdekű információink rendszeresen megtalálhatók a csoportok hirdetőjén. Kérjük 

ezek folyamatos figyelemmel kísérését, és a közölt időpontok betartását. (Pl. szülői 

értekezlet, egyéb rendezvény).  

• A napi beszélgetések alkalmával, érkezéskor a gyerekek ellátásához-, távozáskor a 

szülők tájékoztatásához szükséges legfontosabb információk közlésére van lehetőség. 

Az óvodapedagógus munkája közben se a gyermekkel kapcsolatos, se magánjellegű 

beszélgetésre nem vonható el a gyermekcsoporttól hosszabb időre. 

• Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 

óvónőt, illetve az igazgatót, és velük közösen kell megoldani a helyzetet. Közös 

nevelés sikeres megvalósítása érdekében szükség van igazi valós együttműködésre, 

nyitottságra és őszinteségre, nem tehető a gyermek előtt indulatos, negatív megjegyzés 

mások gyermekére, annak származására, az óvodára, az ott dolgozó felnőttekre. 

• A szülők saját gyermekük fegyelmezésére jogosultak, az óvoda területén 

szülőtársaikat és más gyermekét fegyelmezni, szidalmazni, illetve a gyermekeket és 

szülőtársakat bármilyen módon zaklatni tilos. 

• Bármilyen kommunikációban az emberi méltóság és személyiségi jogok tiszteletben 

tartására törekszünk és várjuk el viszont. 

 

8. Személyes adatok kezelése 
A gyermekek adatainak kezelése a 2011. CXC. törvény a nemzeti köznevelésről, illetve a 

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendeletben előírt módon történik.  

 

A gyermekek személyes adatainak kezelésére és továbbítására az igazgató, a helyettes, a 

pedagógus, gyermekvédelmi felelős, balesetvédelmi felelős és az óvodatitkár jogosultak az 

Arlói Tengerszem Óvoda belső adatvédelmi szabályzatának megfelelően.  
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A szülők számára a pedagógusok személyes adataik (telefonszám, e-mail cím) megadására 

nem kötelezhetők, a saját adataival mindenki maga rendelkezik.  

 

8.1. Adatok kezelése nyilvántartástól eltérő célra, célból  

A gyermekek személyes adatai a köznevelésről szóló törvényben meghatározott célból, 

pedagógiai gyermek- és ifjúságvédelmi célból, egészségügyi célból, társadalombiztosítási, 

szociális juttatás céljából, a célnak megfelelő módon és mértékben, célhoz kötötten is 

kezelhetők.  

Betartva a szükségesség és arányosság elveit, a kezelt adatok körei megegyeznek a 

nyilvántartás során felvett adatokkal, azzal a megjegyzéssel, hogy a különböző célok 

különböző adatkategóriákat jelenthetnek.  

 

8.2. Központi nyilvántartáshoz kapcsolódó adatkezelés és 
adattovábbítási kötelezettség  

A köznevelés információs rendszere (a továbbiakban: KIR) központi nyilvántartás keretében 

az oviKRÉTA online adminisztratív rendszer a nemzetgazdasági szintű tervezéshez szükséges 

fenntartói, intézményi, foglalkoztatási, gyermek- és tanulói adatokat tartalmazza.  

 

8.3. Adatközlés  

A gyermekek adatai a Nemzeti Köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvényben 

meghatározott célból továbbíthatók az Intézményből.   

 

8.4. Fotózásra, videózásra vonatkozó szabályozás  

A látogató-, óvodahasználó (szülők, hozzátartozók…) aláírásával hozzájárulhat, hogy az 

óvoda rendezvényeiről hang- és képfelvételt készíthetnek az igazgató megbízásából a 

kollégák, a weblapkészítő, valamint óvodai engedélyben részesülő partnerek, közreműködők, 

sajtómunkatársak. Az óvodai rendezvényekről (Gyermek nap, Farsang, gyermek 

előadások…) hang- és képfelvétel készül. Minden résztvevő, aki a felvételeken feltűnik, csak 

a beleegyezésével nevesíthető, viszont semmilyen követeléssel nem élhet a felvétel 

készítőivel vagy a rendezvényszervezőkkel szemben. 
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9. A gyermekek jutalmazásának, fegyelmezésének elvei és formái  
 

Óvodai nevelésünk során a pozitív megerősítésre törekszünk. Óvodánkban a gyermekek 

értékelésekor elsődleges szempont, hogy minden gyermeket az életkori sajátosságokat 

figyelembe véve önmagához képest, a saját lehetőségeihez, adottságaihoz viszonyítva 

értékeljük.  

 

A gyermekek jutalmazásának, fegyelmezésének elvei:  

 az arányosság elve (a cselekvés mértékével legyen arányos),  

 értelmezés elve (a tett és következménye közötti összefüggés értelmezése),  

 időzítés elve (a tett után közvetlenül), - következetesség elve,  

 mérsékelt jutalom, vagy büntetés elve  

 biztosítani a fokozás lehetőségét,  

 az adott cselekvés értékelésének elve (sosem a gyermeket magát minősítjük, hanem a 

viselkedését, erőfeszítését értékeljük) ,  

 

A jutalmazás formái:  

 a dicséret különböző módjai (különböző bíztató metakommunikációs, kommunikációs 

technikák, amelyek a pozitív cselekedet megerősítésére irányulnak), 

 megbízatások adása, tevékenységbe való bevonás, 

 a csoport számára kiemelkedő plusz élmények nyújtása, a csoport kedvelt 

elfoglaltságának biztosítása (kirándulás, óvodán kívüli játszótérre menés, mesélés, 

bábozás stb.)  

 tárgyi jutalmazás azokban az esetekben jellemző inkább, amikor különböző 

rendezvényeken elismerésben részesülnek (pl. rajzpályázat, sportverseny stb.) a 

díjazottak, versenyzők, illetve a kiemelt figyelmet igénylő gyermekek speciális 

motiváló esetei.  

 

Fegyelmező intézkedések:  

Az óvodapedagógus feladata, felelőssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni azokat 

a viselkedési szokásokat, amelyek eltérnek az otthoniaktól, de teljesítésük elengedhetetlen a 

közösségi élet és tevékenység szempontjából. Bevonjuk a gyermekeket a szabályok 

kialakításába, ha szükséges újabb szabályok megfogalmazásába.   
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A büntetés lehetséges formái:  

 rosszalló tekintet, figyelmeztetés a szabályra,  

 balesetveszély, agresszió esetén a cselekvés folytatásának azonnali megakadályozása, 

 időlegesen a gyermek kivonása egy-egy adott tevékenységből, ill. az adott 

tevékenységből más, óvodapedagógus által javasolt játékba irányítás.  

 

A gyermek helytelen magatartásáról beszámolunk a szülőnek és kérjük segítségét, 

támogatását a helyes viselkedés kialakításában. A gyermekek kirívó magatartásáról minden 

esetben feljegyzést készítünk. Súlyos magatartási probléma esetén szakmai segítséget kérünk 

a Pedagógiai Szakszolgálattól. Szigorúan tilos olyan fegyelmezési módszerek alkalmazása, 

amely a gyermeket megalázó helyzetbe hozza, sérti személyiség jogait, emberi méltóságát1 

10. Fakultatív hit- és vallásoktatás  
 

Az óvoda világnézeti nevelés tekintetében semleges, egyetlen vallás vagy világnézet mellett 

sem elkötelezett. Tiszteletben tartja a szülőknek azt a jogát, hogy vallási és világnézeti 

meggyőződésüknek megfelelő nevelésben részesülhessenek a gyermekeik. 

 

Területileg illetékes, bejegyzett egyházak képviselői hit- és vallásoktatást az óvodában a 

szülők igénye alapján szervezhet, elkülönülve az óvodai foglalkozásoktól és az óvodai 

életrendet figyelembe véve. Erre való igényeket nevelési év indulásakor az 

óvodapedagógusok/pedagógiai asszisztensek felmérik és a hitoktatást megszervezik, mely 

ingyenes. 

11. Tűz- és bombariadó esetén tett intézkedések 
 

Tűz, illetve bombariadó esetén az épületet haladéktalanul el kell hagynia mindenkinek. A 

tűzriadó tervben meghatározott legrövidebb útvonalon helyezzük biztonságba a gyermekeket.  
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A házirend jogforrás, amelynek megsértése jogsértés. 

12. A Házirend jogszabályi alapja, nyilvánossága:  
 

 Magyarország Alaptörvénye, 

 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről,  

 229/2012 (VIII. 28.) Korm. r. a nemzeti köznevelési törvény végrehajtásáról,  

 20/2012. (VIII. 31.) EMMI. r. a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a 

köznevelési intézmények névhasználatáról,  

 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemről és gyámügyi igazgatásról,  

 1993.évi XCIII.tv. a munkavédelemről, 

 1997.évi CLIV.tv. az egészségügyről, 

 2015. évi LXIII. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 

1997. évi XXXI. törvénynek az ingyenes bölcsődei és óvodai gyermekétkeztetés 

kiterjesztése érdekében történő módosításáról,  

 328/2011. (XII. 29.) Korm.rendelet, 

 2011. évi CXII. törvény az információs önrendelkezési jogról és EU GDPR, 

 2023.évi LII.tv a pedagógusok új életpályájáról.  

 245/2024 (VIII. 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatási intézményekben a tiltott és a 

használatában korlátozott tárgyak köréről, valamint a tárgyakra vonatkozó eljárásrend 

részletes szabályairól 

 

Nyilvánossága:  

 A házirendet az első szülői értekezleten a szülővel ismertetjük, aláírásával 

megismerését igazoltatjuk és azt átadjuk /ill. tartalmának érdemi változtatásakor is 

 Online formában az Arlói Tengerszem Óvoda honlapján és az Oktatási Hivatal 

honlapján, nyomtatott formában a székhelyen (Arló, Ady Endre út 164.), 

telephelyeken ( Arló, Gagarin út 1., Táncsics telep 33/A) is megtekinthetők.  

 Tájékoztatás kérése a házirenddel kapcsolatban az óvodapedagógusoktól, az igazgató 

helyettestől és az óvoda igazgatójától lehetséges. 

  

Bármilyen jellegű probléma esetén, kérjük, hogy a panaszkezelés eljárásrendjét 

betartva kérjék dolgozóink segítségét (óvodapedagógus, igazgató)! 
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Záradék  

 
A Házirend a nevelőtestület elfogadását, a Szülői Szervezet egyetértését követően válik 

érvényessé.  

 

Kihirdetés napjától visszavonásig érvényes. A Házirend felülvizsgálata a hatályos jogszabályi 

előírások figyelembevételével történik.  

 

Felülvizsgálata: három évente  

 

Módosítása: jogszabályváltozás és nevelőtestületi, vagy szülői szervezet javaslata alapján  

 

Javaslatot tehet a módosításra: Arlói Tengerszem Óvoda nevelőtestületének 30% -a, vagy 

az Arlói Tengerszem Óvoda szülői közösségének 30 % -a.  

 

 

 

 

Arló, 2026.08.31.                                                                                   Pusztai Ferenc Tiborné 

                                                                                                                                  igazgató 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Arlói Tengerszem Óvoda Házirendje 2026. 

 

29 

 

 

 

A nevelőtestület elfogadó nyilatkozata  

Az Arlói Tengerszem Óvoda nevelőtestülete az intézmény házirendjét a mai napon megtartott 

nevelőtestületi értekezletén elfogadta.  

 

Arló …………………………….  

        ………………………………  

nevelőtestület képviseletében 

 

 

 

A szülői szervezet véleményezési joga  

Az Arlói Tengerszem Óvoda szülői szervezete az intézmény házirendjével kapcsolatos 

véleményezési jogát a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 4. § (5) bekezdésében 

meghatározottak szerint gyakorolta.  

 

Arló, ………………….. 

………………………………………….. 

Szülői szervezet vezetője  
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1. számú melléklet  

 

 

SZÜLŐI IGAZOLÁS 

(maximum 3 munkanap igazolására) 

 

 

Kérem, hogy gyermekem …………………………………………………………. 

 

202…., ……..………, ………-tól, 202…., ……..…….., ………-ig tartó családi okok miatti 

hiányzását engedélyezze.  

 

 

Arló, 202…, ……………, ……… 

 

 

                                                                                           …………………………………… 

                                                                                                         Szülő aláírása  

 

 

 

 

Engedélyezte:    ………………………………………… 

                                             óvónő  
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2. számú melléklet 

 

 

 

Szülői kérelem a gyermek igazolt hiányzásához 

(3 napot meghaladó hiányzás esetén) 

 

 

Alulírott .............................................................szülő/gondviselő kérem, hogy  

...........................................nevű gyermekemnek (Arlói Tengerszem Óvoda 

……….................... csoport) 202.... év .........hó .........napjától 202.... év ......... hó 

............napjáig az óvodai foglalkozásokról való távolmaradását engedélyezze. 

 

Indoklás: 

 

 

 

 

 

 

 

Arló, 20...., ..................... hó .......... nap 

 

 

……............................................ 

szülő/gondviselő 

 

 

Az Arlói Tengerszem Óvoda (OM azonosító:028764) vezetőjeként a 20/2012. (VIII. 31.) 

EMMI rendelet 51. § (2) bekezdése alapján a fent megjelölt időszakra az óvoda házirendjében  

meghatározottak szerint engedélyt adok a távolmaradásra, a hiányzást igazoltnak 

tekintem. 
 

 

Arló, 20...., .................... hó ....... nap 

 

 

 

........................................................ 

              óvodavezető  

 

 

 
(20/2012. (VIII. 31.) Emmi rendelet 51. § (2) „Ha a gyermek az óvodai foglalkozásról, a tanuló a tanítási óráról 

és egyéb foglalkozásról, valamint a kollégiumi foglalkozásról távol marad, mulasztását igazolnia kell. A 

mulasztást igazoltnak kell tekinteni, ha 

a) a gyermek, a tanuló –gyermek, kiskorú tanuló esetén a szülő írásbeli kérelmére –a házirendben 

meghatározottak szerint engedélyt kapott a távolmaradásra, 

b) a gyermek, a tanuló beteg volt, és azt a házirendben meghatározottak szerint igazolja, 

c) a gyermek, a tanuló hatósági intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 

kötelezettségének eleget tenni,”) 
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3.számú melléklet 

Nyilatkozat ételallergiáról 

 

 

 

 

Alulírott……………………………………..kijelentem, hogy …………………………...nevű 

gyermekem tudomásom szerint NEM szenved semmilyen ételallergiában. 

 

VAGY 

Az álábbi allergiáról van tudomásom:  

- glutén 

- laktóz 

- 2-es típusú cukorbetegség 

 

 

A diétás étkezést                        igényeljük                                     nem igényeljük. 

 

 

Az Arlói Tengerszem Óvoda tájékoztatásul közli, hogy az étlapon minden allergén fel van 

tüntetve! Az ellenőrzés a szülő feladata! 

 

 

…………………………………… 

szülő, gondviselő aláírása 

Arló, 20……………………….. 


