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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Arléi Tengerszem Ovoda (a tovabbiakban: Arléi Tengerszem Ovoda, vagy Adatkezeld) a
kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak, valamint a kozérdekii adatok
megismereése iranti igenyek teljesitésenek rendjérél szold szabalyzatat

a) az informécios onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) felhatalmazasa;

b) a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrol
sz016 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet;

c) akozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keres6 rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) korményrendelet;

d) A Kozponti Informéaciés Kozadat-nyilvantartas részletszabalyairol szélo 499/2022.
(X11.8.) Korm. rendelet;

e) a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megéallapithatd koltségtérités mértékérol
sz616 301/2016. (1X.30.) Korméanyrendelet, valamint

f) az allamhaztartasrol szol6 térveny veégrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.)
korméanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.)

el6irasai alapjan a kovetkezok szerint hatarozom meg.

2. ASZABALYOZAS CELJA

A szabélyozés célja az Infotv.-ben el6irt elektronikus kozzétételi kotelezettseg teljesitését
elosegitd szervezeti és ugyviteli feltételek meghatarozasa. Az szabalyozas rogziti a Kézponti
Informacios Kozadat-nyilvantartas fellletén torténé kozzétételhez sziikséges adatszolgaltatas
felel6seit, az adatszolgéltatas folyamatat, annak ellenérzési pontjait. Az Arléi Tengerszem
Ovoda vezetdje biztositja a hozzaférési jogot a kozérdeki adatok vonatkozasaban.

A szabalyozas célja tovabba, hogy meghatarozza az Arléi Tengerszem Ovodaban a kozérdeki
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét. Az Arléi Tengerszem Ovoda a
kozérdeki adatok megismeréséhez valo, az Alaptérvény VI. cikk (3) bekezdésében
biztositott jog érvényesulését azaltal biztositja, hogy a kovetkez6 szabalyzatban hatarozza meg
a kozérdekt adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét, az Ugyintézésben
résztvevd személyeket, tovabba az adatot megismerni kivand, és az adatot szolgaltatd Arléi
Tengerszem Ovoda eljarési jogait, illetve ktelezettségeit.

Az Arléi Tengerszem Ovoda rendszeresen, elektronikus Gton az Oktatasi Hivatal 4ltal
milkodtetett a koznevelés informaciés rendszerének (tovabbiakban: KIR) fellletén,
valamint vélasztasa szerint honlapjan (https://www.arloovoda.hu) kozzéteszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

3. ASZABALYZAT HATALYA

A szabalyzat személyi hatalya Kiterjed az Adatkezel6 minden belsé szervezeti egysegére,
valamennyi tagovodajara, valamint minden dolgozo6jara, amely, vagy aki személyes,
kozérdekbdl nyilvanos, valamint kozérdekti adatok kezelésével, tarolaséval, stb. kapcsolatos
tevékenységet lat el, tovabba ilyen adatokat tartalmazé adatkezelést és adatfeldolgozast végez.
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A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozéasra, amely
kozérdekii, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz. Kiterjed a teljesen vagy részben
automatizalt, illetve manualisan kezelt kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra is.

A Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a
kozhitelt nyilvantartasbol torténd — kilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

Kilon kiemelést igényel a kozérdekii- vagy kozérdekbol nyilvanos adatot igénylé személyek
részére, hogy a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben  tartasdval  terjeszthetéek,  Kkilonds  tekintettel az  igénylés  Gtjan
megszerzettszemélyes adatok  széleskorii nyilvanossagra  hozasara, kdzosseégi
médidkban val0 hozzaférhetové tételére.

4. ALAPFOGALMAK

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. 3. §-ban
meghatarozott ,,Ertelmez6 rendelkezései™ kdrében maghatarozottak az iranyadoak.

E szabalyzat alkalmazasa soran:

Kozérdekii adat: Infotv. 3. § (5) bekezdés alapjan az allami vagy helyi dnkorméanyzati
feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy
személy kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefuiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy
formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetlentl kezelésének mddjatdl, 6nalldé vagy
gyljteményes jellegétol.

Igy kiilénésen
- hatéskorre, illetékességre,
- szervezeti felépitésre,
- szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére,
- birtokaban 1év6 adatfajtakra,
- milkodést szabalyozé jogszabalyokra,
- gazdalkodéasra, a megkotott szerzodésekre
vonatkoz6 adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: Infotv. 3. § (6) a kozérdekii adat fogalma ala nem tartoz6 minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetové tételét torveny
kozérdekbdl elrendeli. Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekb6l nyilvanos adat a
jogszabaly, vagy allami, illetéleg helyi dnkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan
kotelez6en igénybe veend6 vagy mas maodon ki nem elégitheté szolgaltatast nydjtod szervek
vagy személyek kezelésében levo, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem
mindsiilé adat. A kozérdekii adatok megismerésével és nyilvanossagaval 0sszefuiggésben az
Uzleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyaddk.

Kozérdekbdl nyilvanos adatként az infotv. 27.8 (3) bekezdése alapjan nem mindsiil Uzleti
titoknak a kozponti és a helyi énkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tAmogatas
felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és dnkormanyzati
vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositdsaval, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzesével
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kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat
kilon torvény kozérdekbol elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredmeényezheti az olyan adatokhoz — igy kuléndsen a
vedett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az (zleti tevékenyseg végzése
szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

Adatfelelés: az a kdzfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus Uton kotelezéen kdzzéteendd
kozérdeki adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkozlé/kozzétevd: az a szervezeti egység, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait az Infotv. 33. § (1) bekezdésében
meghatarozott modon a honlapon kdzzéteszi.

Kozzététel: az Infotv. 3. 8 (5)és (6) bekezdésében meghatérozott adatok az Infotv. 33. § (1)
bekezdése szerinti mddon toérténé hozzaférhetévé tétele.

A kozérdekii adatokra vonatkozd rendelkezéseket a kozérdekbdl nyilvanos adatokra is
megfeleléen alkalmazni kell.

A kotelezden kozzéteendd adatokon tul elektronikusan mas kozérdekt adat is kozzétehetd.

5. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

Az Adatkezeld a feladatkdrébe tartozé Ugyekben koteles elbsegiteni és biztositani a
kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Adatkezel6 rendszeresen:
a)elektronikusan az Oktatasi Hivatal KIR fellletén,
b) valasztasa szerinti adatokat a https://www.arloovoda.hu/ honlapon,

C) jogszabaly szerint eldirt adatokat a Kozponti Informéciés Kozadat-nyilvantartas
fellletén, illetve

d) helyben szokéasos madon, az Arléi Tengerszem Ovoda hirdetétablajan
hozza nyilvanossagra a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

Az Infotv. 26. 8. (1) bekezdése értelmében az Adatkezel6 lehetévé teszi, hogy a kezeléseben
1évé kozérdekli adatot erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha az a
mindsitett adat védelmérdl szol6 térvény alapjan mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2)
bekezdése szerint, ha a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz valo jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval — torvény

a)honvédelmi érdekbdl;

b)nemzetbiztonsagi érdekbdl;

c)biincselekmények Uldozése vagy megelézése érdekében;

d)kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e)kozponti penzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kullgyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel;
g)birésagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;
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h)szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel
korlatozhatja.

Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kozérdeki adatok megismerése korlatozhatd
tovabba unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai
érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltsegvetési és az addpolitikai érdeket is.

Az Infotv. 27. § (5) bekezdese értelmében a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorébe
tartoz6 dontés meghozatalara iranyuld eljards soran keszitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgal6 adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Az adatkezel6 az
adatot ilyen jellegti mindsitése celjabol keltezéssel, kézjegyével, valamint az alabbi szdveggel
latja el: ,,Dontés elokészitd anyag. Nem nyilvdnos.” Ezen adatok megismerését — az adat
megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fiiz6d6 kdzérdek sulyanak mérlegelésevel —
az azt kezel6 szerv vezet6je engedelyezheti.

A dontés megalapozasat szolgal6 adat megismerésére iranyul6 igény — az Infotv. 27. § (5)
bekezdésben meghatarozott idétartamon belll — a dontés meghozatalat kovetéen akkor
utasithato el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellatd szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és
hataskorenek illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat, igy kiléndsen az adatot
keletkezteté Aallaspontjdnak a dontések eldkészitése soran torténé szabad Kifejtését
veszélyeztetné.

5.1. AKOZZETETEL SZERVEZETI FELTETELEI

Az adatfelelds feladatai

A kozzétételre kotelezett adatfelelds szerv vezetdje adatk6zl6 kozremitkodésével gondoskodik
a kozzeétételi listakon szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl.

Az 6vodaigazgato altal kijelolt személyek, mint adatfelelésok gondoskodnak a kdzzétételre
keriil6 kozérdekii adatok pontossagarol, szakszerliségérol és idészeriiségérol.

Az Adatkezelé adatfelelései a jogszabalyban meghatarozott idékozonként Osszegyiijtik,
Osszedllitjak a jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egységekre vonatkozo, frissitend6
kdzzétételre szant adatokat, és elektronikus Gton megkuldik az 6vodaigazgatd altal kijelolt
munkatars részére titkositott pdf fajlban. Az dvodaigazgatd altal kijelolt munkatars az
adatokat haladektalanul megjeleniti a KIR feluletén, illetve a honlapon. Az adatfelelés a
kdzzétételt kovetden az adatok pontossagat visszaellendrzi.

A kozzetett kozérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy idészeriitlenné valasa esetén, illetve
ilyen kozérdekii adatok feltarasa esetén az adatfelelds allitja el a helyesbitett vagy frissitett
kozérdeki adatokat tartalmazd, kilon jogszabalyban meghatarozott kdzzetételi egységeket, és
azokat kozzetetel végett- atadja az adatkozlonek.

Az adatkozIé feladatai

Az Adatkezel6nél adatkozl6 az 6vodaigazgato altal kijeldlt munkatérs, aki a néla keletkezett
vagy a hozza megkildott adatok kozzétételéert, folyamatos hozzaférhetéségéért,
hitelességéért és az adatok frissitéséért felel.

Az adatk6zl6 az adatfelel6stél kapott adatokat az adatfelelés és a kozzététel idejének
megjelolésével kozzéteszi. Az adatfelelos koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét ellendrizni.
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Adatk6z16 az adatfelelés egyidejli értesitésével visszautasithatja az atvett kozérdekii adatok
kozzétételét, ha azok a kozzétételre formai okokbdl nem alkalmasak (az eldirt, a kozzetételi
szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum szerinti kovetelményeknek nem
felelnek meg).

Az adatkoz16 gondoskodik az U adatok kozzétételérdl, az adatfelelds altal kozolt modositas,
pontositas, javitas elvégzésérdl, valamint a modositott, pontositott, javitott adat torlésérdl
vagy archivumba helyezésérél és err6l az adatfeleldsnek visszaigazolast ad.

5.2. AKOZZETETEL UGYVITELI FELTETELEI, A HONLAPON TORTENO
KOZZETETEL

Az Adatkezelé az Infotv. 33. § (1) bekezdése alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii
adatot digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkdl, korlatozastol mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkil kimésolhat6 moddon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabol
dijmentesen hozzaférhetévé teszi. A kdzzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez
nem kothetd.

Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténé hozzaférés biztositdsahoz
személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetlendl
szlikséges, a személyes adatot ezt kovetéen haladéktalanul tordlni kell.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintetheté meg, és az
adat mellett fel kell tintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 0j allapot
fellelhet6ségét, valamint felttiné modon azt, hogy az archivumban elérhet6 adat nem iddszert.

A frissitett adat uj allapota mellett fel kell tintetni az adat el6z6 &llapotanak archiv
alloméanyban val6 elérhetségét.

A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:
a) a legutdbbi mddositas idejét,
b) ha a kozzétételi egység kordbbi allapota archiv allomanyba kerilt, az annak elérését
biztositd hivatkozast,

c) archiv allomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kulén jogszabalyban
foglaltakat.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehet6
elérhetévé sem a honlapon, sem az egyseges kozadatkeresé rendszer szamara.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisilés és
sérulés ellen. Amennyiben az adatok ismételt elallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisulés vagy serllés esetére a kozzetett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.
Megsemmisulés, sérllés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az adatfelelds koteles
egytittmiikodni az adatkozlovel a helyreallitasban, és az adatokat szlikség esetén Gjra atadni.
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6. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES ANNAK

TELJESITESE

6.1. A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANTI IGENY
A kozérdekii adat megismerése irant barki szoban, irdsban, vagy elektronikus Uton igényt
nyUjthat be.
SzG6ban: a mindenkori tigyfélfogadasi rend szerint
frasban: Arléi Tengerszem Ovoda
3663 Arlo, Ady Endre ut 164.
Elektronikusan: arloovoda@gmail.hu

Az igényl6 kerheti
a) akozérdekli adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
b) akozérdekli adatokat tartalmazd iratokba torténé betekintést,
c) akozérdekii adatokat tartalmazo iratokrél torténé masolat készitését.

A kérelmez6 az igénylésben koteles az altala igényelt kozérdekii adatot egyértelmiien és
pontosan, beazonosithatban megjel6lni. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezeld
felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

Az irasbeli igényeket a jelen Szabalyzat 1. szamu mellékletét képez6 igénybejelentd lapon is be
lehet nyujtani. A kozérdekii adatok megismerése iranti kérelmet azonban nem lehet elutasitani
arra hivatkozassal, hogy azt nem az igénybejelent6 lapon nyujtottak be.

A szoOban eldterjesztett igényekrol az adatszolgaltatasra koteles szervezeti egység tigyintézoje
feljegyzést készit.

Az igénylés teljesitésenek hatarideje az igény megérkezését kovetd napon kezdédik,
amennyiben az igénylés nem hianyos, hibas vagy amennyiben més eljarési cselekmény nem
szlikséges az igényteljesitési eljaras lefolytatasahoz.

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd igény el6terjesztheté az igényl6 anyanyelvén,
vagy az altala értett mas nyelven is.

6.2. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE IRANTI IGENYEK
TELJESITESE

A kozérdekii adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatokat az Adatkezel6 azon szervezeti
egysegei latjak el, amelyek feladatkdreben a kert adat keletkezett.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelemnek az Arléi Tengerszem 6voda Ovoda az igény
tudomasara jutasat koveté legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll tesz eleget,
amennyiben nincs eljarési akadaly, el6zetes tdjékoztatasi kotelezettség vagy el6zetesen eldontendd
kérdés.

Ha az adatigenylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszam( adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatd. Err6l az igénylét az igény beérkezését koveté 15 napon beldl

tajékoztatni kell. g
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Az adatigénylésnek az Adatkezelé nem koteles eleget tenni az Infotv. 29.8 (1b) pontja szerint,
ha az igényl6 természetes szemely nem adja meg nevét, nem termeészetes személy igénylé
esetén megnevezését, azt az elérhetdséget, amelyen szamukra az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Amennyiben a kérelmezé az igény hidnyait nem pétolja, avagy ha annak tartalma az
elbirdlashoz a hidnypotlast kovetéen is oly meértékben elégtelen, hogy az igény nem
teljesithetd, az igényt a hidnyok potlasara megadott hataridé lejartat kovetéen el kell utasitani.

Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem az Adatkezel6, ugy a kérelmet - jogszabaly eltérd
rendelkezése hianyaban - haladéktalanul, de legkésobb 8 munkanapon beltl meg kell kildeni a
kozérdekii adatot kezeld illetékes szervhez, a kérelmez6 egyidejti értesitese mellett.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az adatot kezel6 szerv
honlapjan mar kozzétett, az adatok szolgaltatasa helyett - a fellelhetéséget is ideértve - az
igényl6t errdl tajékoztatni kell.

Ha az igény nem magyar nyelvii, haladéktalanul intézkedni kell annak leforditasa irant. A
forditds elkészitésekor els6sorban az Adatkezel6 munkatarsainak nyelvismeretére Kkell
tAmaszkodni, ennek hianyaban kiils6 szakembert kell igénybe venni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezelé kdzfeladatot
ellatd szerv arénytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant forméaban,
illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetdé az adatot tartalmazé nyilvanos forréas
megjeltlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd forméaban nem lehet eleget tenni.

A kozfeladatot ellato szerv gazdalkodasanak atfogo, szamlaszinti, illetve tételes ellenérzésére
iranyulé adatmegismerésekre kulon torvények rendelkezései irdnyadok. Erre valo
hivatkozassal az adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezo irat masolata helyett a
jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és
ellenszolgéltatas mértékének és teljesitése idépontjanak megjeldléseével is teljesitheti.

6.3. SZOBELI IGENYEK TELJESITESENEK RESZLETSZABALYAI

A szOban el6terjesztett igény akkor teljesithet6 szdban, ha

a) az igeényelt adat — az Adatkezel6 kiadményaiban, a honlapjan, vagy méas maodon
jogszeriien — mar nyilvanossagra kertilt,

b) az igényelt adat az Adatkezel6 munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatalos
elérhetéségére vonatkozik,

c) az igény az Adatkezel6 hataskorére, eljaraséra, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd
altalanos tajékoztatassal teljesithetd,

d) az igényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégito,

e) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy adott tigy folyamatban van-e — ebben az esetben a
szObeli adatszolgaltatas nem terjedhet tul ezen tény kozlesén ( a hatdsagi eljaras
harmadik személy altali megismerésére a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyairdl szolo 2004. évi CXL torvény rendelkezesei az irdnyadoak)

A kozérdekii adatok igenylésére vonatkozd, szoban eléadott kérelmekrdl, €s a szoban
megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézének — az gy szamat, targyat az igényelt adatokat, az
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adatteljesités modjat és idejét tartalmazo — feljegyzest kell késziteni. A feljegyzeés egy példanyat
az ugyiratban kell elhelyezni, egy példanyat az Egyesitett Ovoda adatvédelmi tisztvisel6jéhez
kell eljuttatni.

Amennyiben a széban ecldterjesztett megkeresés szobeli tajékoztatassal nem teljesithetd a
megkeresésr6l az érintett tigyintéz6 feljegyzést készit, és a tovéabbiakban az irasbeli
igénybejelentésre vonatkozo szabalyok szerint kezeli (érkeztetés, iktatas stb.)

6.4. IRASBAN BENYUJTOTT IGENYEK TELJESITESENEK
RESZLETSZABALYAI

Fészabaly szerint a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igényeket elektronikus Uton a
arloovoda@gmail.hu ~ e-mail cimre lehet benyGjtani. Az igények tartalma alapjan az
Ovodaigazgato jeldli ki az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti egységet.

A postai uton érkez6 kérelmeket a postabontas soran szintén az évodaigazgaté szignalja ki az
adatszolgaltatassal érintett adatot kezel6 tigyintézore.

Az elektronikus uton el6terjesztett igenyt ki kell nyomtatni. Az irasban érkezett
megkereseseket, az elektronikus Gton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint a
szObeli kérelmekrol késziilt feljegyzéseket azArl16i Tengerszem Ovoda
iratkezelésére vonatkozo jogszabalyoknak és bels6 szabalyzatoknak megfeleléen érkeztetni és
iktatni kell.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényt az dvodaigazgatd (tavollétében munkakdri
helyettese) és sziikseg esetén az adatvédelmi tisztviselé megvizsgélja az aldbbi szempontokbol:

a)a kért adatok kozérdekii adatnak mindsiilnek-e, s amennyiben igen, azok nem lelhetok-

e fel az Arléi Tengerszem Ovoda internetes honlapjan vagy a kozadat keresd
rendszerben,

b)a kért adat tekintetében az Arléi Tengerszem Ovoda adatkezeldnek mindsiil-g,
c)az igényelt adatok elég konkrétak, beazonosithat6ak-e,

Az igeny teljesithet6sége esetén a kérelmezett kozérdekii adatokat az igény tudomaésra jutasat
kovet6 legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil el kell birdlni a Szabalyzat 2.
szamu mellékletét képezd kisérdlap szerint.

Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél (tovabbiakban:
dokumentum), annak tarolasi modjatdl fuggetlenil az igénylé masolatot kaphat. Adatkezel6 a
masolatkészitésért koltsegtéritest nem szamit fel, azonban az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényl6 lehet6ségeirdl az igénylot az igény beérkezését kovetd 8 napon
belul tajékoztatja.

Az igényl6 a kapott tajékoztatds kézhezvételét koveté 30 napon belil nyilatkozik arrél, hogy
az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétél az igényldé nyilatkozatanak az
adatkezel6hoz vald beérkezéseig terjed6 idStartam az adatigenylés teljesitésére rendelkezesre
allo hataridébe nem szamit bele.

Az Ad-es, vagy A3-as nagysagl, kozérdekii adatokat tartalmazé mésolatokat az Arldi
Tengerszem Ovoda fénymasolojaval kell elkésziteni. CD-re torténd adatrogzitést adat- és
biztonsagvédelmi,valamint technikai okok miatt az Egyesitett Ovoda informatikai feladatokat
ellaté alkalmazottja végezhet.

10
Arléi Tengerszem Ovoda


mailto:arloovoda@gmail.hu
mailto:titkarsag@ovoda22.hu

Kozzétételi és kozérdekii adatok megismerésének rendjérdl sz616 szabalyzat

A kérelmek az adatokba valo betekintés lehet6vé tételével is teljesithetoek. A betekintésre az
Arldi Tengerszem Ovoda helyisegeiben, munkaidében, az igénylével el6zetesen egyeztetett
idépontban kerlhet sor.

Betekintés esetén az igényl6 az adatokrol feljegyzést keszithet, illetve azokrdl masolatot kérhet.
Ennek megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

Ha a kozérdekt adatot tartalmazd dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igeny teljesitése sordn a meg nem
ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6.5. KOLTSEGTERITES

A jogszabaly lehetéséget ad az Arldi Tengerszem Ovoda részére, hogy az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmertlt koltseg mértékeéig terjedden — koltségteritést
allapithasson meg. Az Arloi Tengerszem Ovoda azonban a koéltségtérités megallapitasatol
valamennyi igénylés esetében eltekint, az igényelt adatokat dijmentesen bocsatja az igényld
rendelkezésére.

6.6. AZ IGENY TELJESITESENEK MEGTAGADASA

Ha a kérelmez6 olyan adatok szolgaltatasat kérte, amelyek nem minésiilnek kozérdekiinek,
illetve az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan a kérelem megtagadhatd, akkor az
adatszolgaltatas teljesitését az dvoda vezet6jének meg kell tagadnia.

Az adatigénylésnek az Arl6i Tengerszem Ovoda az Infotv. 29.8 (1a) bekezdése értelmében nem
koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven belil
benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény
alapjan megillet6 jogorvoslati lehet6ségekrol vald tajékoztatassal egyditt, az igény beérkezését
kovet6 15 napon belll irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az
elutasitdsok indokairdl az adatkezelé 3. szdmU melléklet szerinti nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakrdl minden évben januar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacidszabadsag Hatosagot.

Az igény teljesitésének megtagadasarol az dvodaigazgatd hatarozatot hoz, melynek tartalmaznia
kell:

a) a_ megtagadas tényét és okat olyan részletezettsegben, amib6l annak
megalapozottsdga és jogszeriisége - az Infotv. 31. 8 (2) bekezdése alapjan -
megitélheto,

b) a jogorvoslatra toérténd hivatkozdst és annak a birésagnak a megjeldlését,
amelyhez a keresetlevelet be lehet nydjtani /Infotv. 31. § (1) és (5) bekezdes/,

c) a per illetékmenteségét / az 1990. évi XCIII. torvény 57. § (1) bekezdés o/
pontjaban foglaltak alapjan/.

A kozérdekii adat megismerése iranti igeny teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.
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Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezel6 mérlegelését teszi lehet6vé, a megtagadas alapjat sziiken Kkell
értelmezni, és a kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény teljesitése kizarélag abban az
esetben tagadhatd meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kdzérdek nagyobb sulyd a
kozérdeki adat megismerésére iranyulo igeny teljesitéséhez fiz6d6é kozérdeknél.

6.7. JOGORVOSLAT A KOZERDEKU ADATOK TELJESITESEVEL
KAPCSOLATOSAN

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva alld, vagy az adatkezelé altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén
birésaghoz fordulhat.

A megtagadas jogszertiségét és indokait az Adatkezeld koteles bizonyitani.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltét6l szdmitott 30 napon
belul kell meginditani az Adatkezel¢ ellen.

Ha a birdsag a kozérdekt adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatarozatdban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridé6 meghatarozasaval — a
kért kozérdeki adat kdzlésére kotelezi.

7. ADATVEDELMI ELOIRASOK

Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitésehez, illetve az igénynek az Infotv. 29. §
(1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan valé vizsgalatdhoz elengedhetetlendil
szilkséges.

Az igény teljesitését kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul torolni kell,
amennyiben errél mas jogszabaly masként nem rendelkezik.

Az Adatkezel6 az elektronikusan kozzétett adatok megismerését személyazonositd adatok
kozléséhez nem kotheti. Az elektronikusan kdzzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés
biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetlendil sziikséges, a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul tordini kell.

8. KOZERDEKU ADATIGENYLESEK NYILVANTARTASA ES

ADATSZOLGALTATAS

Az Adatkezel6hoz postai vagy elektronikus uton érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a
szbbeli adatigénylésrol készitett feljegyzést az Adatkezeld Iratkezelési szabalyzataban foglaltak
szerint iktatni kell és azonos iktatdszam alatt, tgyiratonként csatolni kell az adott (igyben
keletkezett minden tovabbi dokumentaciot, igy kilondsen az igénylés teljesitését, az Adatkezeld
vagy az igényl6 valaszait, a szamlat és a nyilatkozatot.

A kozérdekii adatok megismerése iranti igényeket az egyes szervezeti egységek a 3. szamu
melléklet szerinti nyilvantartasokban vezetik.

Ezen nyilvantartdsok alapjan az 6vodaigazgaté minden év januar 15-ig dsszefoglald jelentést
készit.
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Az Infotv. 30. 8 (3) bekezdése alapjan az 6vodaigazgato az elutasitott kérelmekr6l, valamint az
elutasitasok indokairél minden év januar 31-ig a Hatdsagot tajékoztatja.

9. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2026. januar 1-jén. napjan Iép hatalyba.

A Szabalyzat — jogszabalyi el6irasokbol, egyeb szervezeti valtozasokbdl ered6 — sziikseg
szerinti, de legaldbb évenkénti aktualizalasaért, feltlvizsgélataért az dvodaigazgato felelGs.

Az dvodaigazgatd koteles gondoskodni arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt el6irasokat a
hatalybalépést6l szamitott 30 napon bellil az érintett munkatarsak megismerjék.

Arlo, 2026. januar 1.

Pusztai Ferenc Tiborné
Ovodaigazgato
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1. szamu melléklet

Igénybeijelentd lap
a kozérdekil és/vaqy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant

Arldi Tengerszem Ovoda Ovoda
Arlé

Ady Endre ut 164.

3663

Pusztai Ferenc Tiborné évodaigazgatd
részére
Tisztelt Ovodaigazgatd Asszony!

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. evi CXII..
torvény 28. § (1) bekezdése alapjan sziveskedjen az On altal vezetett szerv altal kezelt alabbi
kozérdekii adatokat részemre kiadni.

I/ A kért kozérdek(i adatok kore:

2/ LA k6zérdekii adatokat az aldbbi formaban kérem:

a/ Postan az aldbbi cimre:
Az igényld lvagy képviseldjének/ NBVEZ: ... ... . i

A kozérdeki adatokrol masolat készitését igenylem. Igen Nem

b/ A kozérdekli adatokat elektronikus adathordozé eszk6zon kérem.
E-mailben az alabbi cimre?: ......................... @ e
Faxon az alabbi telefonSzamMIaZ: .. ... e

(kérelmez6 vagy képviseldje neve)

L A megfeleld rész kitdltendd, alahlizando
2 Az igény teljesitését, illet6leg az Infotv. 29.8 (1a) bek. alapjan torténd vizsgalatat kdvetden az igényld altal megadott
személyes adatokat az Arléi Tengerszem Ovoda haladéktalanul torli
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Kozérdekl adat megismerésére irdnyuld igények benyujtasanak helye és modja

1/ Szbbeli igények benydjtadsanak helye és modja:

a/ személyesen Ugyfélfogadasi idében: az Arloi Tengerszem Ovoda székhelyén:
3663 Arlo, Ady Endre ut 164.

Ugyfélfogadasi idé: minden hétfén - eldzetes bejelentkezés sziikséges

b/ telefonon: 06-48-544-001

2/ Irasbeli igények benydjtasanak helye és modja:
al személyesen: Arloi Tengerszem Ovoda székhelyén: 3663 Arlo, Ady Endre ut 164.

b/ postai Uton: Arléi Tengerszem Ovoda, 3663 Arl6, Ady Endre (t 164.

c/ elektronikus Uton: arloovoda@gmail.hu e-mail cimre kiildott e-mailben,

3/ Betekintési joqg biztositasanak cime, és helye:
Arléi Tengerszem Ovoda székhelyén: 3663 Arlé, Ady Endre Gt 164

kozérdekii adatrol készitett masolatért az Adatkezeld koltséget nem szamit fel.

Jogorvoslati lehetéségek

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allé, vagy az adatkezel6 altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
birdsadghoz fordulhat. Illetékes birésag a Miskolci Jarasbirdsag. 3501 Miskolc, Pf. 270

A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétél szamitott 30 napon
belll kell meginditani az Adatkezelé ellen.

Ha a birdsag a kozérdekt adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatarozatdban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridé6 meghatarozasaval — a
kért kozérdeki adat kozlésére kotelezi.
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Kozzétételi és kozérdekii adatok megismerésének rendjérdl sz616 szabalyzat

2. szamu melléklet

KISEROLAP

Kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 igény elbiraldsdhoz

Igény beérkezésének datuma, szervezeti egység megnevezese, igényelt adatok kore:

A kozérdekii adatszolgaltatast teljesitd, vaqy elutasitd belsd szervezeti eqyséq vezetdie:

teljesithetd elutasitando
(alairas) (alairas)
Indokolés
Adatvédelmi tisztvisel6 (szlikség esetén) teljesithetd elutasitando
(alairas) (alairas)

Indokolé&s
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Kozzétételi és kozérdekii adatok megismerésének rendjérdl sz616 szabalyzat

3. szamu melléklet

KOZERDEKU ADATOK ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTASA

Elutasitott kozérdekii adatigénylések

Ugyirat iktatoszama

Adatigényles targya

Adatigénylés
beérkezésének datuma

Adatigénylés
elutasitasanak indoka

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok
indokairol vezetett nyilvantartast minden év januar 31-€ig a Hatdsag részére sziikséges

megkdldeni.
Teljesitett kozérdekii adatigénylések
Ugyirat Adatigényl | Adatigényl | Adatigényl | Adatigényl | Adatszolgal | Adatszolgal | Adatszolgal
iktatdszama | és targya és 6 neve 0 -tatds -tatast -tatast
beérkezésé- elérhet6ség | jogalapja teljesitd engedélyez
nek datuma e személy 6
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